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CARTA DE SERVICO AO USUARIO

A Camara Municipal de Apui, apresenta a presente Carta de Servicos ao Usuario, a qual ¢ um
instrumento de gestdo publica, que visa informar aos cidaddos os servicos prestados, formas de
acesso, horarios de atendimento, canais de comunicacdo e mecanismos de participagdo social, em
atendimento a Lei Federal n® 13.460/2017, especialmente ao artigo 7°.

1. IDENTIFICACAO DO ORGAO

No Municipio de Apui, o Poder Legislativo ¢ exercido pela Camara Municipal, 6rgdo responsavel
pela representagao da populacdo, elaboragao de leis, fiscalizagdo dos atos do Poder Executivo e
acompanhamento da administragdo ptblica municipal.

A Camara Municipal de Apui ¢ composta por 11 (onze) vereadores, eleitos pelo voto direto dentre
cidaddos maiores de 18 anos e no pleno exercicio dos direitos politicos, conforme disposi¢des da
Constitui¢ao Federal, Constituicao Estadual, Lei Organica do Municipio e Regimento Interno da Casa
Legislativa.

A sede do Poder Legislativo Municipal denomina-se Edificio Vereadora Zilda Cardozo Portela,
local onde sdo realizadas as atividades legislativas, administrativas e institucionais da Camara
Municipal.

2. LOCALIZACAO
Endereco: A Camara Municipal de Apui, fica localizada na Avenida Treze de novembro n° 305, Praca
dos Trés Poderes — Bairro Centro — Apui/AM, Bairro Centro, CEP 69265-000

3. CANAIS DE ATENDIMENTO

Atendimento Presencial - Sede da Camara Municipal de Apui — AM, localizada na Avenida Treze
de novembro n° 305, Praca dos Trés Poderes Bairro Centro, no horario de 07h as 13h de Segunda a
Sexta-feira.

Atendimento Eletronico - E-mail: camara.municipal@apui.am.leg.br

4. FUNCAO

Funcao Legislativa:

E funcdo tipica estabelecida pela Constituicio Federal, compreendendo a elaboragdo de todas as
espécies de atos normativos sobre a politica de competéncia municipal. S3o atos que exteriorizam a
fun¢do legislativa municipal, compreendendo a elaboracdo de leis, processo que, para se efetivar,
deve na maioria dos casos, contar com a participa¢do do Poder Executivo.

A Lei Organica Municipal e o Regimento Interno da Camara definem as matérias de competéncia
legislativa da Camara, as matérias de competéncia legislativa do Poder Executivo, o processo
legislativo das leis em geral e dos orgamentos.

Funcdo Administrativa:

Céamara Municipal de Apui/AM, Avenida Treze de Novembro, n® 305 - Centro — Apui/AM, CEP: 69.265-000
e-mail: camara.municpal@apui.am.leg.br: 34.528.869/0001-25
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Trata-se do exercicio das atribui¢des regimentais de sua competéncia privativa, envolvendo a pratica
de atos internos, de resolugdes, decretos e demais atos normativos que produzam efeitos internos na
Casa Legislativa.

A fun¢do Administrativa € o contrario da fungao legislativa, nela ndo existe a participagao do Poder
Executivo. E exercida privativamente, e dela constam: elei¢do e destitui¢do da Mesa Diretora, na
forma regimental; elaboracdo do Regimento Interno; organizagdo de seus servigcos administrativos;
dar posse ao prefeito e ao vice-prefeito e tantas outras estabelecidas pela Lei Organica Municipal e
Regimento Interno.

Funcéo Fiscalizadora:

A Céamara Municipal exerce ampla fiscalizag@o sobre as contas do Executivo, sendo auxiliada pelo
Tribunal de Contas do Estado. A Camara Municipal compete a fiscalizagéo financeira e orgamentaria
do Municipio.

Além da fiscalizacdo financeira e orgcamentaria, a Camara Municipal compete manter o controle
integrado com o Executivo, da fiscalizacdo do cumprimento das metas definidas pelo Plano
Plurianual e Programas de Governo - PPA, e também estabelecidas na Lei de Diretrizes Orgamentéaria
- LDO, e a verificacao da legalidade dos atos praticados pelo Chefe da Administragdo Municipal.

A efetivacdo da atividade fiscalizadora da Cémara se da através de pedidos de informacoes
formulados ao prefeito, convocacdo de auxiliares e assessores diretos e indiretos do Executivo para
que prestem esclarecimentos sobre as suas respectivas areas de atuacdo e, ainda, pela instalacdo de
Comissdes Especiais de Inquérito.

Funcao Julgadora
E a funcdo através da qual a Camara Municipal exerce juizo politico verdadeiro, competindo-lhe
julgar o proprio prefeito e os vereadores, por infracdo politico-administrativa.

A Camara Municipal procede ao julgamento, quando apura infragdo politico-administrativa cometida
pelo Prefeito ou por Vereador, podendo decretar a perda de mandato do Chefe do Executivo ou do
Parlamentar.

5. PLENARIO

O Plenério Luiz Carlos Caetano dos Santos é o 6rgdo deliberativo e soberano, espaco oficial
destinado a realizacdo das atividades legislativas da Camara Municipal, constituindo-se como o local
onde ocorrem as deliberacdes parlamentares, debates, votacGes, audiéncias e demais atos
institucionais do Poder Legislativo Municipal.

No Plenério, sdo realizadas as seguintes modalidades de sessdes legislativas: Solenes; Ordinérias;
Extraordinarias; e, Secretas.

Em conformidade com o artigo 50 do Regimento Interno da Camara Municipal de Apui, as
deliberacdes do Plenario sdo tomadas por: maioria simples; maioria absoluta; e, maioria qualificada.

As Sessdes Solenes convocadas pelo Presidente ou por deliberacdo da Camara mediante
requerimento aprovado por maioria simples, destinando-se as solenidades civicas e oficiais (Posse a
Prefeito, Vice Prefeito e Vereadores, homenagens e/ou entrega de titulos de reconhecimento de
cidadaos e celebracdo de datas especiais), conforme previsto no Regimento Interno.

As Sessdes Ordinarias da Camara Municipal sdo realizadas semanalmente, todas as segundas-feiras,
com inicio as 08h00min, conforme dispde o Regimento Interno.

As Sessdes Extraordinarias sdo as convocadas nos termos da Lei Organica do Municipio de
Parintins e as realizadas em dia ou horéario diversos dos prefixados para as ordinarias.
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A Sessdo Secreta é realizada nos casos previstos no Regimento Interno e na legislagdo vigente,
quando a matéria exigir sigilo para preservacdo do interesse publico, da ordem institucional ou de
situacBes legalmente protegidas. Nessas hipOteses, 0 acesso e a divulgacdo das informagdes
observardo as normas aplicaveis.

As SessOes Itinerantes conforme previsao contida no artigo 137 do Regimento Interno e artigo 26
da Lei Orgénica do Municipio consistem na realizac&o de sessdes legislativas fora da sede oficial da
Céamara Municipal, em comunidades, bairros, distritos e demais localidades do municipio, permitindo
que os cidaddos acompanhem de perto os trabalhos legislativos e apresentem demandas de interesse
coletivo. As SessOes Itinerantes poderdo ser convocadas e realizadas conforme cronograma,
necessidade administrativa ou interesse publico, observadas as disposi¢cdes regimentais e legais
aplicaveis.

Com excecdo as Secretas, as Sessdes, sao abertas ao publico, garantindo a transparéncia dos trabalhos
legislativos e incentivando a participacdo da sociedade nas atividades parlamentares.

As Sessdes também podem ser acompanhadas pelos meios oficiais de comunicagdo da Camara
Municipal, no seguinte enderego: https://www.youtube.com/@camaraapui

6. MESA DIRETORA

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Apui é o 6rgdo de direcdo das atividades da Camara
Municipal, sendo responsavel por gerir os trabalhos legislativos e administrativos da Camara, estando
entre suas competéncias providenciar sobre a regularidade dos trabalhos em cumprimento ao
Regimento Interno, Lei Organica, Lei de Responsabilidade Fiscal, lei da Transparéncia entre outras.

Mesa Diretora
Biénio 2025/2026

PRESIDENTE VICE PRESIDENTE 1° SECRETARIO 2° SECRETARIO
Bruno José de Morais Juvenal Belo da Hora Eber José da Silva Jonas Neves de Castro

7. COMISSOES
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As Comissbes constituem 6rgdos técnicos do Poder Legislativo, que podem ser Permanentes ou
Temporaérias, constituidas por vereadores, responsaveis pela apreciacdo preliminar dos projetos de
lei, proposicGes, requerimentos e demais matérias submetidas a tramitagdo legislativa.

A Céamara Municipal possui 08 (oito) Comissdes Permanentes, instituidas com a finalidade de
analisar, discutir, emitir pareceres e acompanhar matérias relacionadas as diversas &reas da
administracdo publica e do interesse coletivo.

Conforme Resolugdo N° 002, de 07 de janeiro de 2025, que “Dispde sobre a oficializagdo dos
membros, composic¢ao, definicdo de local, dia e horario de reunides das ComissGes Permanentes da
Céamara Municipal de Apui para o biénio de 2025/2026, e da outras providéncias”, as Comissdes
foram assim compostas:

COMISSAO DE LEGISLACAO, JUSTICA E REDAGAO FINAL

Ver. Eber José da Silva Ver. Adilio Lima Ver. Belo da Hora Ver. Fernando Pizdao
Presidente Relator Membro Suplente

)

\'1;‘

Fernando “Piazao”

Ao "/

Eber José Adilio Antonio Juvenal Belo
da Silva de Lima da Hora

COMISSAO DE FINANGAS E ORGAMENTO

Ver. Jonas Neves de Castro Ver. Marcos Antonio Ver. Eber José da Silva Ver. Belo da Hora
Presidente Relator Membro Suplente

./}

Juvenal Belo
da Hora

A

Marcos Antonio Eber Jése
Alves Lima ERSITE]

COMISSAO DE OBRAS E SERVIGOS E PUBLICOS

Ver. Daniel Nonato Paz Ver. Belo da Hora Ver. Adilio Lima Ver. Marcos Antonio
Presidente Relator Membro Suplente

Marcos Antonio
Alves Lima

Daniel Nonato Paz Juvenal Belo Adilio Antonio
da Hora de Lima
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COMISSAO DE ASSISTENCIA SOCIAL, EDUCAGAO E SAUDE

Ver. Adilio Lima Ver. Daniel Nonato Paz Ver. Jonas Neves de Castro Ver. Marcos Antonio
Presidente Relator Membro Suplente

Marcos Antonio
Alves Lima

Adilio Antonio Daniel Nonato Paz
de Lima

COMISSAO DE AGRICULTURA, PRODUGAO RURAL E MEIO AMBIENTE

Ver. Fernando Pizao Ver. Daniel Nonato Paz Ver. Belo da Hora Ver. Adilio Lima
Presidente Relator Membro Suplente

Fernando “Piazao” Daniel Nonato Paz Juvenal Belo
da Hora

Adilio Antonio
de Lima

COMISSAO DOS DIREITOS DO CONSUMIDOR

Ver. Jonas Neves de Castro Ver. Gevan Barbosa Ver. Fernando Pizdo Ver. Antonio Carlos
Presidente Relator Membro Suplente

Antdnio Carlos
Moisés Franco

Fernando “Piazao”

Gevan Pires Barbosa
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COMISSAO DA MULHER E DA FAMILIA

Ver. Carlos Alves da Silva Ver. Antonio Carlos Ver. Gevan Barbosa Ver. Belo da Hora
Presidente Relator Membro Suplente

Carlos Alves da Silva

" Juvenal Belo
“Pelado do Mata mata” Moisés Franco

da Hora

COMISSAO DE SEGURANGA PUBLICA

Ver. Antonio Carlos Ver. Gevan Barbosa Ver. Eber José da Silva Ver. Carlos Alves da Silva
Presidente Relator Membro Suplente

Carlos Alves da Silva
“Pelado do Mata mata”

Gevan Pires Barbosa

Moisés Franco da Silva

As reunides ordinarias das ComissGes permanentes da Camara Municipal de Apui realizar-se-do
semanalmente, nos seguintes dias e horarios:

As tercas-feira:

Comisséo de Legislacdo, Justica e Redacdo Final — CLJRF — 09h00 (nove horas);
Comisséo de Financgas e Orcamento — CFO — 10h00 (dez horas);

Comisséo de Obras e Servigos Publicos — COSP — 11h00 (onze horas);

Comisséo de Assisténcia Social, Educacdo e Saude — CASES — 12h00 (doze horas).

As quartas-feira:

Comisséo de Agricultura, Producdo Rural e Meio Ambiente — CAPR 09h (nove horas);
Comisséo de Direitos do Consumidor — CDC — 10h00 (dez horas);

Comisséo da Mulher e da Familia — CMF — 11h00 (onze horas); e,

Comissédo de Comissdo de Seguranca Publica — CSP — 12h00 (doze horas).

As reunides ordindrias conjunta, para aprecia¢do de matérias nos termos que dispde o artigo 81 do
regimento Interno da Camara Municipal, realizar-se-d30 sempre que necessario e/ou semanais, as
tercas-feira, com inicio as 08h (oito horas).

As reunides das Comissdes Permanentes sdo abertas ao publico, garantindo a transparéncia de seus
trabalhos e incentivando a participacdo da sociedade nas atividades parlamentares. As Reunides
também podem ser acompanhadas pelos meios oficiais de comunica¢do da Camara Municipal, no
seguinte endereco: https://www.youtube.com/@camaraapui
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8. VEREADORES

Os Vereadores sdo agentes politicos investidos no mandato legislativo municipal, para uma
legislatura, pelo sistema partidario e de representacao proporcional, por voto direto e secreto. (Art.
29 CF)

Os vereadores desempenham suas func¢@es de forma transparente, democréatica e em conformidade
com a Constituicdo Federal, Lei Organica Municipal e Regimento Interno da Camara Municipal.

A identificacdo dos parlamentares, bem como informagdes relacionadas aos mandatos, contatos
institucionais, partidos politicos, fungdes exercidas na Mesa Diretora e participacdo em comissdes
legislativas, encontra-se disponivel para consulta piblica no Portal da Transparéncia e nos canais
oficiais da Camara Municipal, nos seguintes enderecos:

https://www.apui.am.leg.br/processo-legislativo/legislaturas

https://www.apui.am.leqg.br/institucional/mesa-diretora/mesa-diretora-bienio2025-2026

https://www.apui.am.leg.br/processo-legislativo/comissoes-permanentes/comissoes-
parmanentes-e-membros-bienio-2025-2026

Atualmente a Camara Municipal € composta por 11 (onze) vereadores, representantes eleitos pela
populacdo para exercer o mandato legislativo, fiscalizar os atos do Poder Executivo, elaborar leis
e atuar em defesa dos interesses da coletividade, sendo eles.

Adilio Antonio de Lima Bruno José de Morais Jonas Neves de Castro Eber José da Silva
Partido Politico (PL) Partido Politico (MDB) Partido Politico (Unido Brasil) Partido Politico (MDB)

r:
Adilio Antonio Bruno José
de Lima de Morais

EberJésé
da Silva

Marcos Antonio Alves Lima Gevan Pires Barbosa Antonio Carlos Moisés Franco Fernando Pizao
Partido Politico (PP) Partido Politico (PL) Partido Politico (Unido) Partido Politico (PL)

Anbonio Carlos
Moisés Franco

Marcos Antonio
Alves Lima

Fernando “Piazao”

Gevan Pires Barbosa

Juvenal Belo da Hora Daniel Nonato Paz Carlos Alves da Silva
Partido Politico (Unido) Partido Politico (PSD) Partido Politico (Unido)

\

Juvenal Belo Daniel Nonato Paz
da Hora

Carlos Alves daSilva
“Pelado do Mata mata”
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9. OUVIDORIA

A Ouvidoria da Camara Municipal de Apui é o canal oficial de comunicacédo entre o cidaddo e o
Poder Legislativo Municipal, destinada ao recebimento de manifestacOes referentes aos servigos
publicos prestados pela Camara.

Por meio da Ouvidoria, qualquer cidaddo poderd apresentar sugestdes, elogios, reclamacoes,
solicitacBes, denuncias e pedidos de informacdo relacionados as atividades legislativas e
administrativas da Camara Municipal.

A Ouvidoria atua com observancia aos principios da legalidade, transparéncia, ética, eficiéncia,
imparcialidade e respeito ao cidaddo, buscando contribuir para o0 aprimoramento dos servicos
publicos e fortalecimento da participacdo popular.

As manifestacdes recebidas serdo analisadas e encaminhadas aos setores responsaveis para
apuracdo e adocdo das providéncias cabiveis, observados os prazos legais e a protecdo das
informacdes pessoais, nos termos das seguintes normas:

e Lei Federal n° 12.527 de 18 de novembro de 2011, que dispde da regulamentacao da Lei de
Acesso a Informagao — LAI;

o Lei Federal n° 13.709 de 14 de agosto de 2018 — que dispde sobre a Lei Geral de Protegao
de Dados — LGPD;

e Resolucao N° 003, de 10 de setembro de 2025, da Presidéncia da Camara Municipal de Apui,
que regulamenta a implantacao e aplicagdo da Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 —
Lei Geral de Protecdo de Dados pessoais (LGPD), no ambito da Camara Municipal De Apui,
Amazonas e da outras providéncias”; e,

e Resolucao N° 001, de 02 de fevereiro de 2026, da Mesa Diretora da Camara Municipal de
Apui, que "Regulamenta a aplicacdo da Lei Federal n.° 12.527/11, cria o servigo de informacgao ao
cidadao - SIC, no ambito da Camara Municipal de Apui, Amazonas e da outras providéncias".

O atendimento da Ouvidoria podera ser realizado presencialmente, por telefone, e-mail, sistema
eletrbnico ou demais canais oficiais disponibilizados pela Camara Municipal de Apui conforme
segue:

Presencialmente: Endereco: Avenida Treze de Novembro n° 305, Praca dos Trés Poderes -
Centro — Apui — AM — CEP N° 69.265-000, nos Horarios de Funcionamento: Segunda a Sexta-
Feira de 7h as 13h.

Sistema Eletronico:

ouvidoria.cma@apui.am.leg.br
https://www.apui.am.leg.br/ouvidoria-1/ouvidoria

https://www.apui.am.leg.br/transparencia/acesso-a-informacao

Servidores Responsaveis/Ouvidores:
e Geracina Coutrim da Silva - Assessora Juridica da Presidéncia
e Eder Souza Silva — Procurador Juridico da Camara Municipal

Céamara Municipal de Apui/AM, Avenida Treze de Novembro, n® 305 - Centro — Apui/AM, CEP: 69.265-000
e-mail: camara.municpal@apui.am.leg.br: 34.528.869/0001-25


mailto:ouvidoria.cma@apui.am.leg.br
https://www.apui.am.leg.br/ouvidoria-1/ouvidoria
https://www.apui.am.leg.br/transparencia/acesso-a-informacao

ESTADO DO AMAZONAS
PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE APUI

Camara Municipal de Apui - AM

Trabalhando sempre para o bem estar de nossa populagao!
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10. CONSULTA DE LEIS, PROJETOS E ATOS LEGISLATIVOS
Servicos disponiveis: consulta de leis municipais; projetos de lei; resolucdes; decretos legislativos;
atas; pautas; sessoes; votacOes; pareceres; regimento interno, lei organica do municipio.

Forma de acesso
Secretaria Legislativa: na Sede da Camara Municipal, de Segunda a Sexta- Feira de 7h as 13h.

Portal/Site oficial: https://www.apui.am.leg.br/ e, https://www.apui.am.leg.br/processo-leqislativo

Servidores Responsaveis: Damaris Barreto Santos, Quesia Crixi Sales, e, Douglas Santos Rocha

11. PROTOCOLO GERAL
Servicos: Recebimento/protocolo de requerimentos; oficios; dendncias; documentos administrativos;
peticdes; solicitacbes ao Legislativo.

Horario: Durante o expediente administrativo de Segunda a Sexta- Feira de 7h as 13h.

Servidores Responsaveis: Barbara De Morais Mazureck e Silvane Veloso.

12. CANAIS DE INFORMACAO - REDES SOCIAIS

A Camara Municipal de Apui disponibiliza canais oficiais digitais de comunica¢do por meio das
redes sociais, com o objetivo de ampliar a transparéncia, a divulgacéo das atividades legislativas e
0 acesso a informacao pelos cidad&os.

Por meio dessas plataformas, sdo divulgadas sessdes legislativas, audiéncias publicas, avisos,
noticias institucionais, acGes do Poder Legislativo e demais informacdes de interesse publico.

Os links de acesso digitais oficiais encontram-se disponiveis no Portal Oficial da Camara Municipal
de Apui.
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Os canais sdo:

Site - https://www.apui.am.leg.br/
Facebook - https://www.facebook.com/apui.am.leg.br
Instagram -  https://www.instagram.com/camaramunicipaldeapui?igsh=2GNIZ2RyYmFzNmJ5

As Sessdes sdo transmitidas ao vivo e também ficam disponiveis no canal do Youtube da Camara
Municipal de Apui/AM, pelo link: https://www.youtube.com/@camaraapui

13. INFORMACAO AO CIDADAO
Site Oficial: https://www.apui.am.leg.br/

Portal de Transparéncia: https://www.apui.am.leg.br/transparencia

Mesas Diretora: https://www.apui.am.leg.br/institucional/mesa-diretora

Vereadores legislatura 2025/2028: https:/www.apui.am.leg.br/processo-legislativo/legislaturas

Prestacao de Contas Mensais: https://www.apui.am.leg.br/transparencia/orcamento-e-
financas/pcm

Prestacao de Contas Anuais: https:/www.apui.am.leg.br/transparencia/orcamento-e-
financas/prestacao-de-contas-anual

Consulta as Receitas e Despesas:
Receita - https://www.apui.am.leg.br/transparencia/orcamento-e-financas/receita-geral
Despesas - https://www.apui.am.leg.br/transparencia/orcamento-e-financas/despesa

Legislacio Municipal (LEIS) : https://www.apui.am.leg.br/leis/legislacao-municipal

Licitagoes e Contratos: https://www.apui.am.leg.br/transparencia/licitacoes-e-contratos-1

Sessdes do Plenario (Atas): https://www.apui.am.leg.br/processo-legislativo/atas-sessoes-
plenario

Pautas das Sessoes: https://www.apui.am.leg.br/processo-legislativo/pauta-da-sessao

Ouvidoria: https://www.apui.am.leg.br/transparencia/acesso-a-informacao

Diario Eletronico: https://www.diariomunicipal.com.br/aam/pesquisar

Concursos: https://www.apui.am.leg.br/institucional/chamada-publica-concursopublico2023
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ESTADO DO AMAZONAS
PODER LEGISLATIVO e s ¢
CAMARA MUNICIPAL DE APUI Y

14. ATUALIZACAO DESTA CARTA DE SERVICOS

Esta Carta de Servicos ao Usuério seré objeto de atualizacdo periddica e permanecera disponivel
para consulta publica no Portal/Site oficial da Camara Municipal de Apui, em cumprimento ao
artigo 7°, 84°, da Lei Federal n° 13.460/2017.

Camara Municipal de apui, em 25 de maio de 2026.

BRUNO JOSE DE MORAIS
Presidente da Camara Municipal de Apui
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