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1. APRESENTAÇÃO

Em cumprimento à Resolução nº 006 de 22 de junho de 2009, que dispõe sobre a apresentação das Contas dos Municípios, nos termos do Art. 101 e em cumprimento à Instrução Normativa UCI nº 02/2012 da Câmara Municipal de Apuí e, com o desígnio de cumprir a sua missão institucional de “atuar preventivamente no sentido de assegurar a correção das ações de gestão pública, face ao estabelecido nos programas de governo e na legislação vigente do TCE, bem como subsidiar a tomada de decisão com informações confiáveis, de forma a alcançar a otimização de resultado”, apresentamos o Relatório de Atividades desenvolvidas por esta Controladoria no mês de Abril do corrente exercício, com a verificação dos procedimentos de controle existentes a fim de resguardar e proteger o patrimônio da instituição.

2. OPERAÇÕES DE ACOMPANHAMENTO E CONTROLE
2.1 DA EXECUÇÃO ORÇAMENTÁRIA FINANCEIRA

· O orçamento fiscal consolidado do município de Apuí, aprovado pela Lei Municipal nº 264 de 19/12/2012, fixou a despesa do Poder Legislativo Municipal em R$ 1.352.300,00 (hum milhão, trezentos e cinquenta e dois mil e trezentos reais) estimado para o exercício de 2013.

· O repasse realizado pela Prefeitura Municipal à Câmara no mês de abril de 2013 foi de R$ 102.500,00 (cento e dois mil e quinhentos reais).

	VALOR FIXADO DESPESA PODER LEGISLATIVO R$ 1.352.300,00

	MÊS/ANO
	VALOR DO REPASSE
	TOTAL REPASSADO
	SALDO PARA REPASSE

	JANEIRO/2013
	R$ 112.691,66
	R$ 102.500,00
	R$ 1.249.800,00

	FEVEREIRO/2013
	R$ 112.691,66
	R$ 102.500,00
	R$ 1.147.300,00

	MARÇO/2013
	R$ 112.691,66
	R$ 102.500,00
	R$ 1.044.800,00

	ABRIL/2013
	R$ 112.691,66
	R$ 102.500,00
	R$    942.300,00


OBSERVAÇÃO:

1) A Câmara Municipal de Apuí está recebendo um valor menor de acordo com os levantamentos feitos pelo Controle Interno. O Executivo informou que até o mês de abril de 2013, seria fechado o Balanço da Receita do Exercício do ano de 2012 para verificar o valor exato do repasse. Até a presente data nada foi comunicado a esta Casa Legislativa.
· Apreciação e acompanhamento de ordens de pagamentos, através de DOC e Folhas de Cheques, as quais estão sendo emitidas mediante autorização da autoridade competente e processadas pelo Setor de Contabilidade de forma tempestiva. As autorizações para pagamentos observaram a ordem cronológica dos empenhos e de vencimentos. As ordens de pagamento registram de maneira clara as retenções exigidas por contrato ou lei (INSS, IRRF, Folha de Pagamento, Contribuições, dentre outros).

· Análise e conferência das conciliações bancárias da conta: Banco Bradesco S.A., Agência 3747, Conta Corrente nº 819-2.

· Conferência dos saldos dos demonstrativos contábeis, tais como: Razão das Contas, Demonstrativo de Movimento do Mês, Demonstrativo de Duodécimos e Despesas da Execução orçamentária, Balancete Analítico e outros relatórios.
	MÊS

ANO
	SALDO ANTERIOR


	TRANSF. INTERGOVER-NAMENTAIS
	RECEITA
EXTRA ORÇAMEN-TÁRIA
	DESPESAS ORÇAMEN-TARIAS
	DESPESAS EXTRAS ORÇAMEN-TARIAS
	SALDO BANCÁRIO CONCILIADO

	01/13
	__


	R$ 102.500,00
	__
	R$ 62.789,91
	R$ 7.668,01
	R$ 32.042,08

	02/13
	R$ 32.042,08
	R$ 102.500,00
	R$ 18,00
	R$ 77.446,18
	R$ 8.419,05
	R$ 48.694,85

	03/13
	R$ 48.694,85
	R$ 102.500,00
	__
	R$ 63.302,09
	R$ 1.197,23
	R$ 86.695,53

	04/13
	R$ 86.695,53
	R$ 102.500,00
	__
	R$ 94.105,55 
	R$ 16.121,48
	R$ 78.968,50


OBSERVAÇÕES:
1) Data do repasse 19/04/2013, fechamento de pagamentos 30/04/2013.

2) Os valores são pagos através de DOC e Folha de Cheque.

3) Cheque emitido em 21/ 03/2013, para a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos, no valor de R$ 200,00 (duzentos reais), até a presente data não foi depositado. Este valor foi lançado na Contabilidade de Março 2013, no entanto não foi dada baixa no saldo bancário.

4) Os valores dados como despesas extras orçamentárias, representam Salário Família, INSS, IRRF, ISS, Confederação dos Servidores Públicas do Brasil, Empréstimo Consignado / CEF.

2.2 DA DESPESA PÚBLICA

· Foram efetuados no mês de abril, pagamentos de despesas devidamente contabilizadas, resultando no montante de R$ 110.227,03 (cento e dez mil, duzentos e vinte e sete reais e três centavos), conforme Demonstrativos de Despesa e Balancete apresentados na prestação de contas do corrente mês.
2.3 DOS BENS EM ALMOXARIFADO (CONTROLE DE ESTOQUE)
· Não existem instrumentos de aferição das quantidades de materiais que entram e saem do Almoxarifado.

· A Câmara não possui controle de estoque, as compras são de consumo imediato, com execução direta, sendo de acordo com a necessidade.
2.4 GESTÃO DAS COMPRAS
· As compras estão sendo realizadas conforme a necessidade da Câmara para consumo imediato, com execução direta.
OBSERVAÇÃO:

1) A Comissão Permanente de Licitação, para o exercício de 2013, deu entrada em Projetos Básicos com a finalidade de proceder à abertura e julgamento de processos licitatórios nas modalidades que se fizerem necessário.
2) Conforme Instrução Normativa nº 02/2012, a Coordenadoria de Controle Interno, apresentou Orientação nº 02/2013, de acordo com a Instrução Normativa UCI nº 004/2012, ao Setor da Secretaria da Câmara Municipal de Apuí, orientando que este Setor providencie planilhas de entrada e saída para controle de materiais de consumo, expediente e limpeza, por não haver até o momento o controle para auxiliar e facilitar o controle de utilização e compras, datado de 30/04/2013.

2.5 DOS BENS PATRIMONIAIS

· O patrimônio possui registro de bens, ficha individual (natureza, classe e identificador) que permite sua localização e está atualizado pelo Setor Responsável.

· O inventário físico é feito ao final do exercício, os bens estão identificados com placas ou etiquetas, sendo informado a cada novo Gestor os bens existentes e suas condições de uso.

OBSERVAÇÃO:

1) Conforme Instrução Normativa nº 02/2012, a Coordenadoria de Controle Interno, apresentou Orientação nº 03/2013, de acordo com a Instrução Normativa UCI nº 004/2012, ao Setor da Secretaria da Câmara Municipal de Apuí, orientando que este Setor tome as devidas providências para que sejam solicitados dos Setores desta Casa, caso algum Setor necessite fazer o deslocamento de algum dos bens entre os Setores que seja feito uma emissão de termo de responsabilidade, datado de 30/04/2013.
2.6 USO, ABASTECIMENTO E MANUTENÇÃO DO VEÍCULO OFICIAL
· O Poder Legislativo possui 03 (três) veículos oficiais. Sendo 01 (uma) motocicleta com bagageiro; e, 02 (dois) carros tipo passeio.

· O uso e abastecimento são controlados da seguinte forma:

· Ordem de Abastecimento e uso dos veículos serão concedidas e assinadas pelo Presidente da CMA mediante solicitação.

· O relatório de uso dos veículos será preenchido pelo Solicitante, com registros de todas as viagens realizadas, descritivo dos ocupantes do veículo, objetivo do itinerário, destino, quilometragem, duração da viagem e o trajeto percorrido.

2.7 DAS LICITAÇÕES, CONTRATOS, CONVÊNIOS, ACORDOS E AJUSTES
· Realizada ATA nº 001/2013 – CPL, referente à instalação da Comissão e Recebimento de pedidos de abertura de procedimentos licitatórios, datada de 29 de abril de 2013.

· A CPL apresentou Projeto Básico, para aquisição de materiais de expediente, consumo e limpeza, visando suprir as necessidades do Poder Legislativo, durante o exercício de 2013, datado de 02 de abril de 2013.

· A CPL publicou em 30/04/2013, Edital nº 001/2013, Processo Número 001/2013, modalidade Carta Convite. Objeto: Aquisição de material de consumo, expediente e limpeza. Tipo: melhor qualidade e menor preço unitário. Data de abertura da habilitação e propostas: 10/05/2013, às 10h30min (dez horas e trinta minutos), na Sede da Câmara Municipal de Apuí, Sala das Comissões Permanentes, Av. Paraná, nº 305 (Praça dos Três Poderes), Centro.

· A CPL apresentou Projeto Básico, para aquisição de combustível e lubrificante para atender as necessidades da Câmara Municipal de Apuí, durante o restante do exercício de 2013, datado de 08 de abril de 2013.

· A CPL apresentou Projeto Básico, para aquisição de 60 (sessenta) passagens aéreas no trecho Apuí/Manaus/Apuí, para atender as necessidades de deslocamentos dos membros da Câmara Municipal de Apuí, durante o restante do exercício de 2013, datado de 18 de abril de 2013.
· A CPL apresentou Projeto Básico, para contratação de pessoa jurídica especializada para os serviços de criação, hospedagem e manutenção de sítio do Portal Transparência, segundo o procedimento estabelecido na Lei de Acesso Geral à Informação (Lei nº 12.527) datado de 29 de abril de 2013.
· Executado o Quarto Termo Aditivo ao Contrato nº 001/2009, firmado em 30 de abril de 2009, que fazem entre si a Câmara Municipal de Apuí e a empresa RECORD – Processamento e Contabilidade, com nova execução em 30 de abril de 2013.

· Execução de Contratos Administrativos, Setor de Recursos Humanos.

OBSERVAÇÕES:

1) A abertura do Processo Licitatório, Edital nº 001/2013, Processo Número 001/2013, modalidade Carta Convite. Objeto: Aquisição de material de consumo, expediente e limpeza. Tipo: melhor qualidade e menor preço unitário. Ocorreu dentro dos trâmites legais, com publicação em murais do Aviso de Licitação, publicação da Carta Convite, publicação no Diário Municipal, conforme a Lei nº 8.666/93.
2) Referente à contratação de pessoa jurídica especializada para os serviços de criação, hospedagem e manutenção de sítio do Portal Transparência, segundo o procedimento estabelecido na Lei de Acesso Geral à Informação (Lei nº 12.527), foram enviados Ofício Circular nº 002/2013 – SEC/ADM, datado de 30 de abril de 2013, solicitando consulta de preços para possível contratação, para 03 (três) empresas.
3) O Extrato do Quarto Termo Aditivo ao Contrato nº 001/2009, firmado em 30 de abril de 2009, foi publicado no Mural de Avisos da Câmara Municipal de Apuí, com nova execução em 30 de abril de 2013.
2.8 DOS EMPENHOS
· No mês de abril foram emitidos 16 (dezesseis) Empenhos, numerados de 46/13 a 61/13; e, 10 (dez) Notas de Despesas Extra Orçamentárias. Os empenhos foram emitidos de forma prévia, nos quais estão anexados os documentos de suporte, como: nota fiscal, recibos.

· Os empenhos se encontram em boa ordem de fácil localização. A despesa empenhada em cada empenho está classificada de forma adequada. Todas as notas estão assinadas pela autoridade competente e pelo responsável por sua emissão.
2.9 DAS DESPESAS COM PESSOAL
· No mês de abril de 2013, a Câmara Municipal de Apuí, manteve em seu quadro de pessoal 21 (vinte e um) servidores, assim distribuídos:

· Efetivos 04 (quatro);
· Comissionados 08 (oito);
· Vereadores 09 (nove).
OBSERVAÇÕES:

1) No total esta Casa possui 09 (nove) Vereadores, sendo que através da Portaria nº 006, de 21 de janeiro de 2013, considerando o Processo DCAMI/CI nº 1116/2012 do Tribunal de Contas do Estado do Amazonas, que determina que o Vereador João Raimundo Martins, fique suspenso do pagamento de subsídios, até que sejam apresentados documentos solicitados.
2) Consta no quando de servidores 01 (uma) funcionária comissionada que entrou de licença maternidade, na data de 22/04/2013, com retorno para o dia 19/08/2013.

	QUADRO DE DEMONSTRAÇÃO DO PESSOAL 2013 – CMA


	Meses
	Valor do Repasse
	Valor 70%
	Valor gasto com Pessoal
	Diferença (+ / -)
	Encargos

	Janeiro
	R$ 102.500,00
	R$ 71.750,00
	R$ 43.501,95
	-
	R$ 28.248,05
	R$ 9.046,05

	Fevereiro
	R$ 102.500,00
	R$ 71.750,00
	R$ 47.113,50
	-
	R$ 24.636,50
	R$ 9.857,89

	Março
	R$ 102.500,00
	R$ 71.750,00
	R$ 47.295,17
	-
	R$ 24.454,83
	-

	Abril
	R$ 102.500,00
	R$ 71.750,00
	R$ 53.420,30
	-
	R$ 18.329,70
	R$ 21.078,36


· O total com a despesa decorrente da folha de pagamento de pessoal, com 20 (vinte) servidores no mês de abril foi de R$ 53.420,30 (cinquenta e três mil, quatrocentos e vinte reais e trinta centavos), respeitando os limites constitucionais.
OBSERVAÇÕES:

1) Conforme Instrução Normativa nº 02/2012, a Coordenadoria de Controle Interno, apresentou Orientação nº 01/2013, de acordo com a Instrução Normativa UCI nº 004/2012, ao Setor da Secretaria da Câmara Municipal de Apuí, orientando que este Setor providencie o mais rápido possível o LIVRO PONTO dos servidores, pois foi verificado que até a presente data não está havendo um controle com registro assinado do quadro funcional desta Casa, datado de 10/04/2013.

2) Conforme Instrução Normativa nº 02/2012, a Coordenadoria de Controle Interno, apresentou Alerta nº 01/2013, de acordo com a Instrução Normativa UCI nº 004/2012, ao Setor da Secretaria da Câmara Municipal de Apuí, que este Setor já foi ORIENTADO através de Orientação nº 01/2013, de 10 de abril de 2013, a providenciar o Livro Ponto dos funcionários. A Coordenadoria de Controle Interno adverte através do Alerta nº 01/2013, datado de 30/04/2013, acerca da necessidade de cumprimento de norma de orientação já citada.
· A contribuição previdenciária dos servidores foi recolhida em tempo hábil.

· Foi realizado um DOC da Conta Corrente desta Casa Legislativa, conforme apresentado pelos ordenadores de despesa, referente ao empréstimo consignado de servidores, registrado na folha de pagamento, autorizado através de ofício nº 112/2013 - CMA.
· No mês de janeiro foram concedidas diárias conforme abaixo especificado:

· Resolução nº 004, de 08 de abril de 2013, concedendo 02 (duas) diárias, no período de 09 a 11 de abril de 2013, dentro do Estado, conforme estabelecido na Lei Municipal nº 257, de 12 de novembro de 2012.

· Portaria nº 021, de 08 de abril de 2013, concedendo 02 (duas) diárias, no período de 09 a 11 de abril de 2013, dentro do Estado, conforme estabelecido na Lei Municipal nº 257, de 12 de novembro de 2012.
· Portaria nº 022, de 08 de abril de 2013, concedendo 03 (três) diárias, no período de 09 a 16 de abril de 2013, dentro do Estado, conforme estabelecido na Lei Municipal nº 257, de 12 de novembro de 2012.

OBSERVAÇÕES:

1) A Resolução de nº 004, de 08 de abril de 2013, foi deliberada autorizando 05 (cinco) Vereadores desta Casa, com diárias dentro do Estado.
2) A Portaria de nº 021, de 08 de abril de 2013, autoriza 02 (dois) Vereadores desta Casa, com diárias dentro do Estado.

3) A Portaria de nº 022, de 08 de abril de 2013, autoriza 02 (dois) Vereadores desta Casa, com diárias dentro do Estado.
2.10 USO DOS TELEFONES FIXOS
· O Poder Legislativo disponibiliza 10 (dez) linhas de telefonia fixa. Sendo 01 (uma) linha na Sala da Presidência; 01 (uma) linha na Sala da Vice-Presidência; 07 (sete) linhas distribuídas nos Gabinetes dos Vereadores; e, 01 (uma) linha na Secretaria.
· O controle de utilização destas linhas telefônicas está regulamentado através da Resolução nº 007/2009, de 13/02/2009, que determina:

· A quota mensal de R$ 250,00 (duzentos e cinquenta reais), para cada linha;

· No caso de exceder o limite, o usuário será comunicado de ofício, informando o valor excedido, sendo suspensos os serviços até que o valor seja sanado;
· A linha de telefone da Secretaria número (97) 3389-1128, foi disponibilizada para uso do Executivo, no mês de abril de 2013, (conforme registro de controle de ligações).
· O montante pago com telefonia OI Fixo e Operadora Embratel ultrapassou o valor mensal determinado na Resolução nº 007/2009, de 13/02/2009. Informando que foram pagas Faturas OI Fixo com vencimentos mês 03/2013 e 04/3013; e, Faturas da Operadora Embratel com vencimentos no para o mês 12/2012, 02/2013, 03/2013 e 04/2013.
OBSERVAÇÕES:

1) O atraso no pagamento das faturas das Operadoras OI e Embratel, se dá pelo atraso na entrega das mesmas, sendo necessário imprimir através do site, no caso da Operadora OI.
2) A Operadora Embratel informou esta Casa que as faturas não podem ser impressas pelo site, causando assim transtorno nos pagamentos.

3) Foi identificado o pagamento de uma Fatura da Operadora Embratel com vencimento em 10/12/2012, referente despesa do exercício anterior.
4) Esta Casa Legislativa cede para a população em geral que vem solicitar o uso da linha telefônica para a realização de ligações diariamente.

5) A soma do montante pago no mês de abril de 2013, com telefonia fixa apresentou aumento, devido serem pagas faturas acumulativas, onde no relatório do mês de março de 2013, não houve registro de pagamento deste serviço. Sob este aspecto os pagamentos mensais estão abaixo da meta pré-estabelecida pela gestão, para esse exercício.
2.11 ENERGIA ELÉTRICA
· Os pagamentos executados com energia elétrica realizados no mês de abril de 2013, foram referentes ao mês faturado 02/2013 com vencimento para 28/03/2013; e, mês faturado 03/2013 com vencimento para 28/04/2013.
OBSERVAÇÃO: 
1) O atraso no pagamento das faturas vem sendo constante pelo atraso na entrega das mesmas nesta Casa, causando um acúmulo de faturas para pagamento. Ficando sempre o pagamento do mês sendo o mês anterior, por causa do vencimento da fatura, que se dá sempre no mês seguinte.
2) Os pagamentos realizados no mês de abriu de 2013, com energia elétrica, mesmo sendo referente a dois vencimentos, não apresentaram valores acima do previsto para esse exercício.

3. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS

· Todas as despesas realizadas pelo Poder Legislativo Municipal estão em consonância com o Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orçamentária e Lei Orçamentária Anual, tentando ao cumprimento das metas estabelecidas.

4. CONCLUSÃO
· A Coordenadoria da Unidade de Controle Interno da Câmara Municipal de Apuí, vem buscando ferramentas para atingir, o controle da evolução de despesas, por natureza, por fornecedor e outros relatórios gerenciais que permitem a identificação de flutuações tanto em quantidade, quanto em valor monetário e incidir preventivamente a fim de preservar os princípios da legalidade, economicidade, publicidade, impessoalidade, razoabilidade e moralidade para um satisfatória atendimento dos interesses públicos, de forma transparente e segura, estando a documentação devidamente acostada ao presente relatório disponível para análise do Tribunal de Contas do Estado do Amazonas e demais órgãos de controle externo.
Apuí/AM, abril de 2013.

MARIA HELENA PEIXOTO DA SILVA
Coordenadora de Controle Interno
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