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ESTADO DO AMAZONAS

PODER LEGISLATIVO

CÂMARA MUNICIPAL DE APUÍ
COORDENADORIA DE CONTROLE INTERNO DA CMA

PERÍODO:
ANO DE 2016
SETOR:
PATRIMÔNIO CÂMARA MUNICIPAL DE APUÍ
1. APRESENTAÇÃO

Nos termos do art. 74 da Constituição Federal, combinado com o art. 59 da Lei Complementar nº 101, em cumprimento à Instrução Normativa UCI n.º 02/2012 da Câmara Municipal de Apuí e, com o desígnio de cumprir a sua missão institucional de “atuar preventivamente no sentido de assegurar a correção das ações de gestão pública, face ao estabelecido nos programas de governo e na legislação vigente, bem como subsidiar a tomada de decisão com informações confiáveis, de forma a alcançar a otimização de resultado”, apresentamos o Relatório de Auditoria Interna de verificação dos procedimentos de controle existentes a fim de resguardar e proteger o patrimônio da instituição.
Em linhas gerais, nossa responsabilidade é verificar:
1. A conservação e manutenção dos bens patrimoniais;

2. A identificação, manuseio, localização, guarda e uso; e,
3. O tombamento dos bens patrimoniais.
2. OPERAÇÕES DE ACOMPANHAMENTO E CONTROLE
2.1 DO PATRIMÔNIO

Foi realizada pela Coordenação de Controle Interno análise o Livro de Tombamento (caderno com informações) e Inventário Patrimonial, com isso, foi realizada uma inspeção por amostragem quanto à localização dos bens móveis em alguns Departamentos. Quando da inspeção desta auditoria, verificamos que os bens localizados no Gabinete da Presidência, Plenário e Gabinete da Vice-Presidência, encontram-se:
· Gabinete da Presidência, os bens encontram-se com plaqueta de tombamento e inscritos no inventário.
· Plenário, os bens encontram-se com plaqueta de tombamento e inscritos no inventário de detalhamento.
· Sala da Vice-Presidência, os bens encontram-se com plaqueta de tombamento e inscritos no inventário de detalhamento.
3. RESUMO DAS ATIVIDADES REALIZADAS NO CONTROLE DO PATRIMÔNIO
· O patrimônio possui registro dos bens (natureza, classe e identificador) com tipo, modelo, origem, marca, valor e localização, que permite sua rápida identificação, atualizado pelo Setor Responsável.
· O inventário físico é atualizado ao final de cada exercício e todos os bens estão identificados com placas e/ou etiquetas.
· Existe controle de movimentação dos bens entre os setores e emissão de termo de responsabilidade para os bens móveis assinados pelos responsáveis.

· Na entrada de bens no acervo do patrimônio são registrados comprovantes fiscais.
· Os lançamentos, registros e atualizações dos bens são realizados de forma informatizada através do software Patrimax – Controle Patrimonial.
CONSTATAÇÕES:
1) O Controle Patrimonial, apresentou relatórios com: Bens, Centros de Custos, Depreciações por Grupo de Bens, Incorporação por Departamento, Incorporação Total Centros de Custos, Baixa Centros de Custos, Incorporação Contábeis, Baixa por Departamentos, Fornecedores, Departamentos, Unidades por Departamentos, Termo de Responsabilidade por Departamentos e Depreciação por Centos de Custos.

2) Foram realizados procedimentos relacionados ao Patrimônio para inclusão da mensuração dos valores dos respectivos bens patrimoniais, nos balancetes contábeis específicos, adaptando para a nova contabilidade pública.

3) Foram realizadas analises nos bens em suas depreciações, reavaliação, levantamento e avaliação patrimonial, além de classificar os bens como: obsoletos, recuperáveis, irrecuperáveis e antieconômico, onde no final da análise foi feito relatório acerca das observações anotadas ao longo do processo do inventário para corrigir as irregularidades apontadas, inclusive recomendando a baixa de bens inservíveis e obsoletos, permitindo identificar o quantitativo e valor dos bens.
4) O Controle Patrimonial, apresentou Inventário Patrimonial Geral, atualizado até dezembro de 2015, informando que as atualizações do corrente ano se darão até 31 de dezembro.

5) A Coordenadoria de Controle Interno fez inspeção nos bens patrimoniais e constatou que estão sendo seguidas as rotinas de controle.
6) Existem bens inservíveis em processo de baixa, autorizados pelo DECRETO LEGISLATIVO Nº 003, DE 21 DE SETEMBRO DE 2016, que “Determina baixa do patrimônio da Câmara Municipal de Apuí os bens a seguir especificados e dá outras providências”.

	N° Tombo
	Especificação
	Qtd
	Exercício de Aquisição
	Procedimentos e Destinação

	N°071
	Geladeira 275L, cor bege, marca cônsul    
	01
	1993
	Inutilizada, bem inservível providenciar baixa, e dar destinação. 

	N°078
	Ar condicionado de 12.000 Btus – Cônsul      
	01
	1993
	Queimado e sem condições de recuperação (destinar ao lixo)

	N°079
	Ar condicionado de 12.000 Btus – Cônsul      
	01
	1993
	Queimado e sem condições de recuperação (destinar ao lixo)

	N°098
	Mesa para impressora, 07, ovo marelli 

 
	01
	1994
	Quebrada sem condições de reforma, dar baixa e finalidade apropriada

	N°124
	Ar condicionado Electrolux 7.500 Btus 
	01
	1997
	Queimado e sem de condições de recuperação (destinar ao lixo)

	Nº141
	Balcão de madeira com 04 portas             
	01
	1997
	Inservível providenciar baixa e dar finalidade apropriada

	Nº151
	Gaveteiro para Mesa aço Pandin
	01
	1997
	Quebrado, Providenciar baixa e dar destino apropriado. 

	Nº153
	Gaveteiro para Mesa aço Pandin
	01
	1997
	Quebrado, Providenciar baixa e dar destino apropriado 

	Nº155
	Gaveteiro para Mesa Pandin
	01
	1997
	Quebrado, Providenciar baixa e dar destino apropriado. 

	Nº158
	Gaveteiro para Mesa aço Pandin
	01
	1997
	Quebrado, Providenciar baixa e dar destino apropriado 

	N°197
	Pedestal para microfone sem de mesa
	01
	1999
	Quebrado, providenciar baixa e dar destino apropriado 

	Nº228
	Persiana vertical personalizada cor azul marinho   
	01
	2002
	Quebrada, providenciar baixa e dar destino apropriado

	Nº242
	Microcomputador Celeron completo, 64MB  RAM, Drive 3 1/2, HD, CD Room, Mouse, Teclado, Caixa Som, Monitor Samsung, mod. 551 V Digital.
	01
	2003
	Sinistro total, inviável economicamente a sua recuperação por ser obsoleto, providenciar baixa e repassar a escola CETAM. 

	N°244
	Bebedouro Advanced (duas torneiras)
	01
	2003
	Quebrado, inviável a recuperação, providenciar baixa e dar destino apropriado

	N°273
	Monitor Samsung 17`mod. 793v Preto
	01
	2005
	Queimado, inviável a recuperação por falta de peças, providenciar baixa e dar destino apropriado

	N°277
	Aparelho de ar condicionado Electrolux 7.500 Btus
	01
	2005
	Queimado, inviável economicamente recuperação, providenciar baixa e dar destino apropriado

	N°282
	Máquina fotográfica Digital Sony (Estojo, Cartão de Memória de 256, EQ de Grav. Sony DSC S 90 SILVER)
	01
	2006
	Quebrada, inviável economicamente para recuperação, providenciar baixa e dar destino apropriado

	N°284
	Aparelho de Ar Condicionado Elgin 8.300 BTUS
	01
	2006
	Queimado, inviável economicamente para a recuperação, providenciar baixa e dar destino apropriado

	N°287
	Computador Intel celeron D.136 MZ c/ Gravador de Samsung HD SAMSUNG 80 GB/7200, memória RAM 256 GB, caixa de som multimídia, Mouse PS2
	01
	2006
	Sinistro total, inviável economicamente para a recuperação por ser obsoleto, providenciar baixa e repassar a escola CETAM

	N°288
	Monitor Samsung 15” bege
	01
	2006
	Sinistro total, providenciar baixa e repassar a escola do CETAM

	N°291
	Microcomputador Celeron D 2,5 GMZ com mouse e teclado. 
	01
	2006
	Queimado e sem recuperação por ser obsoleto, providenciar baixa, e dar destino apropriado.

	Nº 292
	Microcomputador Intel Celeron, com mouse e teclado. 
	01
	2006
	Queimado e sem recuperação por ser obsoleto, providenciar baixa, e dar destino apropriado.

	N°293
	Monitor Samsung 17” preto
	01
	2006
	Sinistro total, providenciar baixa e repassar a escola  CETAM

	N°294
	Monitor Samsung 15” preto
	01
	2006
	Sinistro total, providenciar baixa e repassar a escola do CETAM

	N°296
	Impressora HP F 380 – Multifuncional c/ cabo USB
	01
	2007
	Em sinistro total, providenciar baixa e repassar a escola do CETAM

	Nº 311
	Placa Poder Legislativo Municipal 90x 60 p/ galeria de fotos dos legisladores
	01
	2007
	Quebrada sem recuperação, providenciar baixa, e dar destino apropriado.

	Nº 312
	Impressora HP F380, Multifuncional c/ cabo USB
	01
	2007
	Quebrada sem recuperação, providenciar baixa, e dar destino apropriado.

	N°322
	Computador processador dual core de 2x1 .66 H1 800 MHZ, grande e leitor de DVD e CDRW memória de 10246b HD de 806B teclado multimídia e mouse os/2 óptico 5 croll, usb frontal size bus 800/533m h1, placa de rede internet, floppy drive 3”2” e caixa de som e conectores necessários
	01
	2008
	Sinistro total, inviável economicamente para a recuperação por ser obsoleto, providenciar baixa e repassar a escola CETAM

	N°324
	Computador processador dual core de 2x1 .66 H1 800 MHZ, grande e leitor de DVD e CD RW memória de 10246b HD de 806B teclado multimídia e mouse os/2 óptico 5 croll, usb frontal size bus 800/533m h1, placa de rede internet, floppy drive 3”2” e caixa de som e conectores necessários
	01
	2008
	Sinistro total, inviável economicamente para a recuperação por ser obsoleto, providenciar baixa e repassar a escola CETAM

	N°326
	Computador processador dual core de 2x1 .66 H1 800 MHZ, grande e leitor de DVD e CD RW memória de 10246b HD de 806B teclado multimídia e mouse os/2 óptico 5 croll, usb frontal size bus 800/533m h1, placa de rede internet, floppy drive 3”2” e caixa de som e conectores necessários
	01
	2008
	Sinistro total, inviável economicamente para a recuperação por ser obsoleto, providenciar baixa e repassar a escola CETAM

	N°327
	Computador processador dual core de 2x1 .66 H1 800 MHZ, grande e leitor de DVD e CD RW memória de 10246b HD de 806B teclado multimídia e mouse os/2 óptico 5 croll, usb frontal size bus 800/533m h1, placa de rede internet, floppy drive 3”2” e caixa de som e conectores necessários
	01
	2008
	Sinistro total, inviável economicamente para a recuperação por ser obsoleto, providenciar baixa e repassar a escola CETAM

	N°331
	Impressora multifuncional HP 4180 preta
	01
	2008
	Queimado o sistema de impressão e inviável economicamente a recuperação, providenciar baixa, e dar destino apropriado.

	N°332
	Impressora multifuncional HP 4180 preta
	01
	2008
	Queimado o sistema de impressão e inviável economicamente a recuperação, providenciar baixa, e dar destino apropriado.

	N°333
	Impressora multifuncional HP 4180 preta
	01
	2008
	Queimado o sistema de impressão e inviável economicamente a recuperação, providenciar baixa, e dar destino apropriado.

	N°335
	Impressora multifuncional HP 4180 preta
	01
	2008
	Queimado o sistema de impressão e inviável economicamente a recuperação, providenciar baixa, e dar destino apropriado.

	N°336
	Impressora multifuncional HP 4180 preta
	01
	2008
	Queimado o sistema de impressão e inviável economicamente a recuperação, providenciar baixa, e dar destino apropriado.

	Nº 337
	Aparelho de fax para bobina de papel térmico
	01
	2008
	Queimado sem recuperação, providenciar baixa, e dar destino apropriado.

	Nº 359
	Acess Point Edmax 7209
	01
	2008
	Queimado sem recuperação, providenciar baixa, e dar destino apropriado.

	Nº 360
	SWITCH 16 PORTAS DLINK
	01
	2008
	Queimado sem recuperação, providenciar baixa, e dar destino apropriado.

	Nº 385
	Nobreak 600VA na cor cinza, marca NET STATION
	01
	2008
	Queimado sem recuperação, providenciar baixa, e dar destino apropriado.

	Nº 390
	Nobreak 600VA na cor cinza, marca NET STATION
	01
	2008
	Queimado sem recuperação, providenciar baixa, e dar destino apropriado.

	Nº 395
	Nobreak 600VA na cor cinza, marca NET STATION
	01
	2008
	Queimado sem recuperação, providenciar baixa, e dar destino apropriado.

	Nº 397
	Nobreak 600VA na cor cinza, marca NET STATION
	01
	2008
	Queimado sem recuperação, providenciar baixa, e dar destino apropriado.

	Nº 399
	Nobreak 600VA na cor cinza, marca NET STATION
	01
	2008
	Queimado sem recuperação, providenciar baixa, e dar destino apropriado.

	Nº 401
	Monitor LCD 15’, marca PROVIEW, cor preta
	01
	2008
	Sinistro total, providenciar baixa e repassar a escola CETAM

	Nº 402
	Nobreak 600VA na cor cinza, marca NET STATION
	01
	2008
	Queimado sem recuperação, providenciar baixa, e dar destino apropriado.

	Nº 421
	Impressora multifuncional HP 4280, com cabo USB


	01
	2009
	Queimado o sistema de impressão e inviável economicamente a recuperação, providenciar baixa e repassar a escola CETAM

	Nº 426
	AP. Telefônico Panasonic sem fio
	01
	2009
	Queimado sem recuperação, providenciar baixa, e dar destino apropriado.

	Nº 429
	Copiadora CANON IR 1025 N BR 120 V
	01
	2010
	Queimado sem recuperação, providenciar baixa, e dar destino apropriado.

	Nº 430
	Nobreak MANEG NET 4 + USN 1400 BIFX 115 na cor preta
	01
	2010
	Queimado sem recuperação, providenciar baixa, providenciar baixa e repassar a escola CETAM

	Nº 437
	Impressora Multifuncional HP Jato de Tinta, J 3680


	01
	2011
	Queimado o sistema de impressão e inviável economicamente a recuperação, providenciar baixa, providenciar baixa e repassar a escola CETAM


7) Ocorreu a atualização dos lançamentos do Patrimônio, se dando agora através de forma informatizada, onde os Livros Tombos que foram abertos desde o ano de 1998 até o ano de 2014, foram todos lançados de forma informatizada, sendo substituídos por apenas um livro encadernado, com todos os lançamentos necessários.

8) Bens Patrimoniais adquiridos no ano de 2016 até a presente data, conforme relação abaixo:

	Data Aquisição
	Nº Patrimônio
	Descrição
	Valor
	Localização

	15/07/16
	0497
	Lavadora alta pressão HLX 140 Tekna (110v)
	R$    610,99
	Almoxarifado

	15/07/16
	0498
	Escada em alumínio extensiva 6x2


	R$    466,99
	Almoxarifado

	10/08/16
	0499
	Impressora Multifuncional Laser Canon IM
	R$ 1.800,00
	Secretaria CMA

	03/08/16
	0496
	Roteador Microtik RB45g 5 Portas Gigabit
	R$    950,00
	Secretaria CMA


9) Verificada a necessidade de que ocorra abertura de processo para que seja realizado um novo emplacamento com numeração, pois já foram dadas baixas em vários bens por estarem quebrados, obsoletos dentre outros casos.
10) Enviar ao TCE solicitação para a verificação da possibilidade de abertura de processo para a depreciação dos bens com reassentamento da numeração existente.
11) Consta Termo de Responsabilidade de Uso de bens cedidos para utilização fora da Câmara Municipal de Apuí.

4. QUANTO AOS VEÍCULOS

· Termo de Responsabilidade, com a descentralização do uso dos veículos encontra-se sob a responsabilidade do Presidente da Câmara, total responsabilidade pela guarda, utilização e conservação, estando ciente que qualquer alteração de localidade, manutenção ou empréstimo deve ter prévia autorização.

· O controle de veículos é realizado pela responsável do Setor da Secretaria/Almoxarifado, com liberação autorizada pelo Presidente da Câmara.

· Existe controle com a movimentação dos veículos, com informações relativas ao motivo do deslocamento, quilometragem e itinerário percorrido, horário de saída/chegada, visto de quem utilizou o veículo, dados sobre abastecimento.
· Os veículos são solicitados através de Ofício e/ou Requerimento, assinados, datados com descrição do local despachados pelo Presidente.
· Os veículos são conduzidos exclusivamente por servidores legalmente habilitados.

· Os veículos se encontram segurados contra a ocorrência de acidentes dentre outros.

· São emitidas Autorizações para Abastecimento dos veículos, constando a quantidade e litros de combustível, data, modelo do veículo, assinatura do servidor que abasteceu e assinatura do responsável pela autorização do abastecimento.

CONSTATAÇÕES:
1) Foi observado que alguns Ofícios e/ou Requerimentos, com solicitação de veículo, não está constando qual o veículo a ser utilizado e o devido itinerário.
2) Na verificação dos Livros de Controle de Utilização dos Veículos averiguou-se a ausência de algumas assinaturas dos solicitantes.

3) Constatada a necessidade de expedição de Ato Normativo regulamentar, designando um responsável direto pelo controle dos veículos, determinando procedimentos a serem adotados pelo encarregado do setor e pelos condutores, como o de verificar no início da viagem, as condições de trafegabilidade dos veículos, no que concerne à parte mecânica, combustível, equipamentos obrigatórios.

4. CONCLUSÃO

A Unidade de Controle Interno, órgão da Câmara Municipal de Apuí vem buscando ferramentas para ajudar no controle patrimonial e incidir preventivamente a fim de preservar o patrimônio público, verificando se estão em boa ordem e guarda, sempre obedecendo aos princípios da legalidade, economicidade, publicidade, impessoalidade, razoabilidade e moralidade para um satisfatório atendimento dos interesses públicos, de forma transparente e segura, estando à documentação devidamente acostada ao presente relatório disponível para análise do Tribunal de Contas do Estado do Amazonas e demais órgãos de controle externo.
Apuí/AM, outubro de 2016.

MARIA HELENA PEIXOTO DA SILVA
Coordenadora de Controle Interno
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