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SETOR:
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1. APRESENTAÇÃO

Nos termos do art. 74 da Constituição Federal, art. 59 da Lei Complementar nº 101, em cumprimento à Instrução Normativa UCI n.º 02/2012 da Câmara Municipal de Apuí e, com o desígnio de cumprir a sua missão institucional de “atuar preventivamente no sentido de assegurar a correção das ações de gestão pública, face ao estabelecido nos programas de governo e na legislação vigente, bem como subsidiar a tomada de decisão com informações confiáveis, de forma a alcançar a otimização de resultado”, apresentamos o Relatório de Auditoria Interna de verificação dos procedimentos de controle existentes a fim de resguardar e proteger o patrimônio da instituição.
Em linhas gerais, nossa responsabilidade é verificar:
1. A conservação e manutenção dos bens patrimoniais;

2. A identificação, localização, guarda e uso; e,
3. O tombamento dos bens patrimoniais.
2. OPERAÇÕES DE ACOMPANHAMENTO E CONTROLE
2.1 DO PATRIMÔNIO

Foi realizada pela Coordenação de Controle Interno análise dos Livros de Tombamento e Inventário Patrimonial, com isso, foi realizada uma inspeção por amostragem quanto à localização dos bens móveis em alguns Departamentos. Quando da inspeção desta auditoria, verificamos que os bens localizados no Sala de Atas, Secretária e Gabinete da Vice-Presidência, encontram-se:
· Sala de Atas, os bens encontram-se com plaqueta de tombamento e inscritos no inventário de detalhamento, constando bens que precisam ser removidos por estarem sem condições de uso.
· Secretaria, os bens encontram-se com plaqueta de tombamento e inscritos no inventário de detalhamento, constando bens que precisam ser removidos por estarem sem condições de uso.
· Sala da Vice-Presidência, os bens encontram-se com plaqueta de tombamento e inscritos no inventário de detalhamento.
3. RESUMO DAS ATIVIDADES REALIZADAS NO CONTROLE DO PATRIMÔNIO
· O patrimônio possui registro dos bens (natureza, classe e identificador) com tipo, modelo, origem, marca, valor e localização, que permite sua rápida identificação, atualizado pelo Setor Responsável.
· O inventário físico é atualizado ao final de cada exercício e todos os bens estão identificados com placas e/ou etiquetas.
· Existe controle de movimentação dos bens entre os setores e emissão de termo de responsabilidade para os bens móveis assinados pelos responsáveis.

· Na entrada de bens no patrimônio são registrados comprovantes fiscais.
· Os lançamentos, registros e atualizações dos bens são realizados através do software Patrimax – Controle Patrimonial.
· Realizado inventário Anual de bens Móveis e Imóveis, para atualização dos respectivos valores contábeis por ocasião do Balanço Patrimonial, conforme Portaria Nº 015, de 23 de março de 2015, que nomeia os membros da Comissão de Levantamento e Avaliação Patrimonial de Bens Móveis, Imóveis, úteis e Inservíveis pertencentes ao acervo patrimonial da Câmara Municipal de Apuí.
CONSTATAÇÕES:
1) Foram iniciados procedimentos relacionados ao Patrimônio para inclusão da mensuração dos valores dos respectivos bens patrimoniais, nos balancetes contábeis específicos, adaptando para a nova contabilidade pública.

2) A citada Comissão compete analisar os bens em suas depreciações, reavaliação, levantamento e avaliação patrimonial, além de classificar os bens como: obsoletos, recuperáveis, irrecuperáveis e antieconômico, para que no final da análise seja feito relatório acerca das observações anotadas ao longo do processo do inventário para corrigir as irregularidades apontadas, inclusive recomendando a baixa de bens inservíveis e obsoletos, permitindo identificar o quantitativo e valor dos bens.
3) O Controle Patrimonial, apresentou relatórios com: Bens, Centros de Custos, Depreciações por Grupo de Bens, Incorporação por Departamento, Incorporação Total Centros de Custos, Baixa Centros de Custos, Incorporação Contábeis, Baixa por Departamentos, Fornecedores, Departamentos, Unidades por Departamentos, Termo de Responsabilidade por Departamentos e Depreciação por Centos de Custos.
4) O Controle Patrimonial, apresentou Inventário Patrimonial Geral, atualizado até dezembro de 2014, informando que as atualizações se darão até 31 de dezembro de 2015.

5) A Coordenadoria de Controle Interno fez inspeção nos bens patrimoniais e constatou que estão sendo seguidas as rotinas de controle, sendo necessário tomar as devidas providências referente a baixas em bens quebrados e inservíveis, assim como mais rigor na movimentação entre departamentos.
6) Existem baixas de bens inservíveis através de regras e formas legais.

7) Os Livros Tombos estão em ordem de numeração e atualizados com carimbos de baixas.

8) Os Livros Tombos foram abertos desde o ano de 1998 até a presente data, sendo necessário que passem por uma abertura de processo para que ocorra um novo emplacamento com numeração, pois já foram dadas baixas em vários bens por estarem quebrados, obsoletos dentre outros casos.
9) Enviar ao TCE solicitação para a verificação da possibilidade de abertura de processo para a depreciação dos bens com reassentamento da numeração existente.

4. QUANTO AOS VEÍCULOS
· O controle de veículos é realizado pela Secretaria Geral.

· Existe controle com a movimentação dos veículos, com informações relativas ao motivo do deslocamento, quilometragem e itinerário percorrido, horário de saída/chegada, visto de quem utilizou o veículo, dados sobre abastecimento.
· Os veículos são solicitados através de Ofício e/ou Requerimento, assinados, datados com descrição do local despachados pelo Presidente.
· Os veículos são conduzidos exclusivamente por servidores legalmente habilitados.

· Os veículos se encontram segurados contra a ocorrência de acidentes dentre outros.

· São emitidas Autorizações para Abastecimento dos veículos, constando a quantidade e litros de combustível, data, modelo do veículo, assinatura do servidor que abasteceu e assinatura do responsável pela autorização do abastecimento.

CONSTATAÇÕES:

1) Foi verificado que nas notas de serviços/produtos não consta o veículo que está sofrendo manutenção e/ou recebendo troca de peças.

2) Foi constatado que não consta um controle individualizado para cada veículo, no qual fique demonstrado o seu custo de manutenção, compreendendo informações sobre serviços, trocas de peças efetuado, assim como eventuais datas de entrada e saída de oficinas de conserto.
3) Foi observado que alguns Ofícios e/ou Requerimentos, com solicitação de veículo, não está constando qual o veículo a ser utilizado.
4) Foi constatado que nas Autorizações para Abastecimento não consta a Placa do Veículo que está sendo abastecido.
5) Constatada a necessidade de expedição de Ato Normativo regulamentar, designando um responsável direto pelo controle dos veículos, determinando procedimentos a serem adotados pelo encarregado do setor e pelos condutores, como o de verificar no início da viagem, as condições de trafegabilidade dos veículos, no que concerne à parte mecânica, combustível, equipamentos obrigatórios.

4. CONCLUSÃO

A Unidade de Controle Interno, órgão da Câmara Municipal de Apuí vem buscando ferramentas para ajudar no controle patrimonial e incidir preventivamente a fim de preservar o patrimônio público, verificando se estão em boa ordem e guarda, sempre obedecendo aos princípios da legalidade, economicidade, publicidade, impessoalidade, razoabilidade e moralidade para um satisfatório atendimento dos interesses públicos, de forma transparente e segura, estando à documentação devidamente acostada ao presente relatório disponível para análise do Tribunal de Contas do Estado do Amazonas e demais órgãos de controle externo.
Apuí/AM, novembro de 2015.
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