ESTADO DO AMAZONAS
PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE APUI

COORDENADORIA DE CONTROLE INTERNO DA CMA

AUDITORIA 2020

PERIODO: ANO DE 2020

SETOR: PATRIMONIO CAMARA MUNICIPAL DE APUI
REFERENTE: INSTRUCAO NORMATIVA UCI N° 03/2012
UNIDADE: CAMARA MUNICIPAL DE APUI/AM

1. APRESENTACAO

Nos termos do art. 74 da Constituicdo Federal, combinado com o art. 59 da Lei
Complementar n° 101, em cumprimento a Instrucdo Normativa UCI n.° 02/2012 da Cémara
Municipal de Apui e, com o designio de cumprir a sua missdo institucional de ‘“atuar
preventivamente no sentido de assegurar a correcdo das acOGes de gestdo publica, face ao
estabelecido nos programas de governo e na legislacdo vigente, bem como subsidiar a tomada de
decisdo com informagdes confiaveis, de forma a alcangar a otimizagdo de resultado”,
apresentamos o Relatorio de Auditoria Interna de verificacdo dos procedimentos de controle
existentes a fim de resguardar e proteger o patriménio da instituicao.

Em linhas gerais, nossa responsabilidade é verificar:

1. A conservagao e manutencao dos bens patrimoniais;

2. A identificacdo, manuseio, localizagéo, guarda e uso; e,
3. O tombamento dos bens patrimoniais.

2. RESPONSAVEIS PELO PATRIMONIO

O Setor possui o servidor Luiz Alberto Formentini, Portaria N° 027/2020, 04/05/2020,
para exercer o cargo de Assessor Legislativo, que através da Portaria n° 044, 31/07/2020,
considerando a Portaria n® 043, 31/07/2020 substituida pela Portaria n® 048, 14/08/20, designar o
servidor a exercer interinamente as atividades do controle e organizacdo do Setor de Patrimonio
desenvolvidas pelo servidor Itajair Huberti Jung, ausente pra usufruir Licenca Prémio.

3. OPERACOES DE ACOMPANHAMENTO E CONTROLE DO PATRIMONIO

Foi realizada pela Coordenacdo de Controle Interno andlise no Livro de Tombamento
(cadernos com informag6es) e Inventério Patrimonial, com isso, foi realizada uma inspecéo por
amostragem quanto a localizacéo de alguns dos bens moveis em alguns Departamentos. Quando
da inspecdo desta auditoria, verificamos:

= Ala ‘A’ PLENARIO, os bens encontram-se com plaqueta de tombamento e inscritos
no inventario de detalhamento.
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= Ala ‘A’, GABINETE VICE-PRESIDENTE, vereador Carlos Alves da Silva, os bens
encontram-se com plagueta de tombamento e inscritos no inventario de
detalhamento.

= COZINHA, os bens encontram-se com plaqueta de tombamento e inscritos no
inventario de detalhamento.

RESUMO DAS ATIVIDADES CONTROLE DO PATRIMONIO

= O patrimbnio possui registro dos bens (natureza, classe e identificador) com tipo,
modelo, origem, marca, valor e localizacdo, que permite sua rapida identificacéo,
atualizado pelo Setor Responsavel.

= O inventério fisico é atualizado ao final de cada exercicio e todos os bens estéo
identificados com plaquetas.

= Existe controle de movimentagdo dos bens entre os setores e emissdo de termo de
responsabilidade para os bens méveis assinados pelos responsaveis.

= Na entrada de bens no acervo do patrimonio sdo registrados comprovantes fiscais.

= Ficou constatado ap6s vistoria in loco por amostragem nos Departamentos que 0S
bens se encontram conforme descreve seus termos.

= Sistema Integrado Fiorilli esta em processo de ajustes de informagdes/manuseio.

BAIXA DE PATRIMONIO
Decreto Legislativo n® 005, de 28 de agosto de 2020, que determina baixa do Patrimonio

da Camara Municipal de Apui/AM, os bens a seguir especificados.

N® Especificagio Quan- AQUI- | procedimentos e Destinago
Tombo tidade sicdo

149 Mesa ago Pandin 01 1997 | Quebrada, baixa e doacdo

325 | Computador completo com mouse e caixa de som 01 2008 | Obsoleto, baixa e doacéo

343 Mesa rack padrdo para computador 01 2008 | Quebrada, baixa e doagdo

345 Mesa rack padrdo para computador 01 2008 | Quebrada, baixa e doacdo

347 Mesa rack padrdo para computador 01 2008 | Quebrada, baixa e doagao

347 Mesa rack padrdo para computador 01 2008 | Quebrada, baixa e doagao

358 | Ar condicionado modelo janela, marca Eletrolux 7.500 btus 01 2008 | Inviavel recuperacdo, baixa e doagdo
414 | Condicionado de ar marca Inovar 10.000 btus branco 01 2008 | Inviavel recuperacdo, baixa e doagdo
415 | Condicionado de ar marca Inovar 10.000 btus branco 01 2008 | Inviavel recuperacdo, baixa e doagdo
416 | Condicionado de ar marca Inovar 10.000 btus branco 01 2008 | Inviavel recuperacdo, baixa e doagdo
441 Monitor LCD 18,5’ cor preta 01 2012 | Com defeito, baixa e doagdo
CONSTATACOES:

1. Retificacdo do Decreto Legislativo n® 005, de 28 de agosto de 2020, onde o
namero de tombamento n° 347 aparece duas vezes um dos itens é de numeragdo n°
247, sendo alterado através de Termo de Retificacao.
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2. Retificacdo do Decreto Legislativo n°® 005, de 28 de agosto de 2020, onde o
numero de tombamento de n°® 414, que consta como baixa, esse item encontra-se
em uso e por isso foi removido do Decreto, através de Termo de Retificag&o.

6. TERMO DE DOACAO

Foram realizados Termos de Doacdo, para APAE, tendo como recebidor a Sra. Silvana de
Fatima Piffer Keiber; e, para Escola Municipal Alta Unido, tendo como recebidor o Sr. Valcir
José Dall Agnol, sendo os bens a seguir especificados.

N® Especificacéo (APAE) Quan-1 Exer- | procedimentos e Destinacéo
Tombo tidade | cicio
149 Mesa err_1 aco Pandin com ga\~/ete|_ro (observando que a mesa o1 1997 | Baixa e doago reaproveitamento
155 | e gaveteiro possuem numeracao diferentes)
325 g(\)/nl]jp:tgc;);33?Irgzg]oéﬁzrgqu;eﬁgdggocgsl core, leitor de 01 2008 | Baixa e doagéo reaproveitamento
347 | Rack padrao para computador 01 2008 | Baixa e doagdo reaproveitamento
414 | Condicionador de ar, marca Inovar 10.000Btus 01 2008 | Baixa e doagdo reaproveitamento
415 | Condicionador de ar, marca Inovar 10.000Btus 01 2008 | Baixa e doagdo reaproveitamento
416 | Condicionador de ar, marca Inovar 10.000Btus 01 2008 | Baixa e doagdo reaproveitamento
441 Monitor LCD 18,5°”, marca LG, cor preta 01 2012 | Baixa e doagdo reaproveitamento
N® Especificacéo (Escola Municipal Alta Uni&o) Quan— E3<e_r— Procedimentos e Destinagdo
Tombo tidade | cicio
247 | Mesa rack padrdo para computador 01 2004 | Baixa e doagdo reaproveitamento
284 | Aparelho ar condicionado Elgin 8.300Btus 01 2006 | Baixa e doagdo reaproveitamento
290 Mesa rack padrdo para computador 01 2006 | Baixa e doagdo reaproveitamento
343 Mesa rack padrdo para computador 01 2008 | Baixa e doagdo reaproveitamento
345 Mesa rack padrdo para computador 01 2008 | Baixa e doagdo reaproveitamento
358 | Aparelho ar condicionado janela Eletrolux 7.500Btus 01 2008 | Baixa e doagdo reaproveitamento

7. AQUISICAO MATERIAL PERMANENTE (COTACAO DE PRECOS)
Os bens adquiridos se deram através de Cotacdo de Preco no mercado, pela necessidade
imediata de utilizacdo para o andamento dos trabalhos.

Aqui-| N Nota Valor Valor
S Produto Quant| _. Unitario | Total Localizagéo
sicdo [Tombo Fiscal
R$ R$
Switch 8 portas Fast com anti-surto-SF 800
06/20 | 661 (empresa 19 Solugdes Comércio e Equipamentos 01 250 105,00 105,00 | Secretaria ADM
de Informética)
619 | Aparelho telefone sem fio (empresa Carlos Ferraz Secretaria ADM
08/20 620 | Trindade — ME) 02 374 200,00 400,00 Presidéncia

8. AQUISICAO MATERIAL PERMANENTE (DISPENSA)
Bens adquiridos através de Processo n°® 002/2020 — Licitacdo Dispensa n°® 002/2020 —
CPL — Carta Contrato n° 002/2020.

Péagina 3 de 7



COORDENADORIA DE CONTROLE INTERNO DA CMA

ESTADO DO AMAZONAS
PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE APUI

Aqui-|  No Nota Valor Valor
au Produto Quant| _. Unitario | Total Localizacdo
sicdo | Tombo Fiscal
R$ R$
652 /653 | Caixa AcUstica ativa/passiva 10° Dupla (empresa -
10/20 654/655 | G Bueno da Luz — ME) Carta n° 002/2020 02 5894 1.820,00 | 3.640,00 | Plendrio CMA
Mesa de Som Mixer Digital U124 (empresa G -
10/20 656 Bueno da Luz — ME) Carta n° 002/2020 01 5894 9.500,00 9.500,00 | Plenario CMA
657/658 | Suporte de Parede para Caixa de Som (empresa -
10/20 | 650/660 | G Bueno da Luz - ME) Carta n° 002/2020 04 | o894 107,00 |~ 428,00 | Plendrio CMA
9.  AQUISICAO MATERIAL PERMANENTE (LICITACAO)

Adesdo a Ata de Registro de Precos n°® 016/2020, resultante do Processo Licitatorio n°
035/2020, Pregdo Presencial n°® 023/2020 — SRP, realizada pela Prefeitura Municipal de
Apui/AM, tendo como objeto aquisicdo de material permanente, referente ao Termo de Contrato
n°001/2020 e Termo de Contrato n°® 002/2020, conforme o0s bens a seguir:

. Valor
_ 0
A.qtf' N Produto Quant I\_Iota Unitario Valor Total Localizacéo
sicdo | Tombo Fiscal RS R$
628/629
630/631 | Ar condicionado Split 24.000Btus, 220v
632/633 | (empresa M. M. C. Lima — ME) L
08/20 636/637 | Observando que sdo 02 (duas) numeragéo: 06 1132 8.250,00 19.500,00 | Plenario CMA
638/639 Condensadora + Ar
640/641
621
622 Controle Interno
623 - . Assessoria
08/20 | 624 f"ﬁjé)para escritorio (empresa M. M. C.Lima | o7 1 1931 | 62000 | 4.34000 | Parlamentar
625 Secretara ADM
626 Amoxarifado
627
. . Secretaria ADM
08/20 634 Impressora multlfunc_lonal LaserJet Xerox 02 1136 2.000,00 4.000,00 | Assessoria
635 (empresa M. M. C. Lima — ME) P
arlamentar
616 Impressora multifuncional LaserJet Xerox
08/20 617 P . 03 1128 1.295,00 3.885,00 | Almoxarifado
618 (empresa M. M. C. Lima — ME)
642/643 Vice-Presidéncia
644/645 .. . Vereador Jezrel
09/20 | 646/647 éLfi';‘i;?;?ﬁ? Fseﬁ'r';zli}?ggi}ss; '2VI2I(E);/ 05 | 381 | 1480,00| 7.400,00 | Vereador Betinho
648/649 P Vereador Gevan
650/651 Almoxarifado
10. AQUISI(;AO MATERIAL PERMANENTE (SUBSTITUI(;AO PATRIMC)NIO)

Conforme obras de reforma no prédio da Camara Municipal de Apui/AM, a empresa
contratada foi notificada a reparar o Patrimodnio de n° 462, por danos causados.

Aqui-| NP Nota Valor Valor
au Produto Quant| _. Unitario | Total Localizagéo
sicdo | Tombo Fiscal
R$ R$
16/10 | 662 g‘:r;eﬁ]‘;k Intel Celeron 500Gb 4Gb 15 6P 01 | 1203 | 3.00000 | 3.00000 | Almoxarifado
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CONSTATACOES GERAIS:

11.

3.

10.

11.
12.
13.

14.

Materiais permanentes adquiridos referentes Adesdo a Ata de Registro de Precos
n® 016/2020, resultante do Processo Licitatorio n® 035/2020, Pregéo Presencial n°
023/2020 — SRP, realizada pela Prefeitura Municipal de Apui/AM.

O Controle Patrimonial, apresentou relatérios como: Termo de Responsabilidade
— Departamentos; Incorporacdo — Total Departamentos; Inventario Historico;
Incorporacdo — Total Grupos de Bens; Responsaveis — Bens; Incorporacdo —
Departamentos; Baixa — Departamentos.

Foram realizados procedimentos relacionados ao Patrimonio para inclusdo da
mensuracdo dos valores dos respectivos bens patrimoniais, nos balancetes
contébeis especificos.

O Controle Patrimonial, apresentou Inventario Patrimonial Geral, atualizado até
dezembro de 2020.

A Coordenadoria de Controle Interno fez inspecdo nos bens patrimoniais e
constatou que estdo sendo seguidas as rotinas de controle.

Foi constatado a existéncia de Termos de Responsabilidade — Departamentos,
assinados pelos responsaveis.

Verificada a realizacdo de substituicdo de plaguetas em andamento pois ja foram
dadas baixas em varios bens por estarem quebrados, obsoletos dentre outros casos.
Os bens patrimoniais relacionados no Decreto Legislativo n® 005, de 28/08/2020,
que determina baixa do Patrimdnio da Camara Municipal de Apui/AM, séo
considerados, inaproveitaveis e inserviveis e, sera dado o destino apropriado.
Termo de Doacdo para Instituicdo APAE; e, Escola Municipal Alta Uni&o.

Bens Patrimoniais adquiridos no ano de 2020 até a presente data.

Consta reducdo de valor conforme Primeiro Termo Aditivo a Carta Contrato N°
002/2020, celebrado entre a CAMARA MUNICIPAL DE APUI e a empresa G.
BUENO DA LUZ — ME, referente ao Processo Licitatério n°® 002/2020, Dispensa
n° 001/2020 — CPL, (Carta Contrato n® 002/2020, objeto “sistema de sonorizagao
para o Plendrio da Camara Municipal de Apui”, resultante da adequacdo da
planilha de especificagdes e quantidades.

Consta redugéo de valor conforme Primeiro Termo Aditivo ao Termo de Contrato
N° 002/2020, celebrado entre a CAMARA MUNICIPAL DE APUI e a empresa
CARLOS FERRAZ TRINDADE — ME, Carona n° 001/2020, Adeséo a Ata de
Registro de Precos n° 016/2020, resultante do Processo Licitatorio n® 035/2020,
Pregdo Presencial n°® 023/2020 — SRP, realizada pela Prefeitura Municipal de
Apui/AM, objeto aquisicio de MATERIAL PERMANENTE, resultante da
adequacao da planilha de especificagdes e quantidades.

QUANTO AOS VEICULOS
A Céamara Municipal de Apui possui 04 (quatro) veiculos oficiais, sendo:
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- 01 (um) Motocicleta, Placa JXX-8649, combustivel Gasolina, marca Honda, modelo
CG 150 JOB, ano fab. 2004, ano mod. 2005, cor branca;

- 01 (um) automovel, Placa OAE-9820, combustivel Alcool/Gasolina, marca Ford,
modelo EcoSport FSL 1.6 Flex, ano fab. 2011, ano mod. 2012, cor preta;

- 01 (um) automovel, Placa OAE-1805, combustivel Alcool/Gasolina, marca Ford,
modelo Fiesta 1.6 Flex, ano fab. 2012, ano mod. 2013, cor preta; e,

- 01 (uma) caminhonete, Placa OAA-7101, combustivel Diesel, marca Ford, modelo
Ranger XLT CD4 32, ano fab. 2013, ano mod. 2014, cor preta.

RESUMO DE UTILIZAGAO VEICULOS:

= Termo de Responsabilidade, com a descentralizacdo do uso dos veiculos encontra-se
sob a responsabilidade do Presidente da Camara, com a total responsabilidade pela
guarda, utilizacdo e conservagéo, estando ciente que qualquer alteracdo de localidade,
manuten¢do ou empréstimo deve ter prévia autorizacéo.

= O controle de utilizacdo dos veiculos é realizado pelo responsavel do Setor de
Patrimdnio, com liberacao autorizada pelo Presidente da Camara.

= Existe controle com a movimentacdo dos veiculos, com informacdes relativas ao
motivo do deslocamento, quilometragem e itinerdrio percorrido, horéario de
saida/chegada, visto de quem utilizou o veiculo, dados sobre abastecimento.

= Os veiculos sao solicitados através de Oficio e/ou Requerimento, assinados, datados
com descricédo do local, despachados pelo Presidente.

= Os veiculos sdo conduzidos exclusivamente por servidores legalmente habilitados.

= S&o emitidas AutorizacOes para Abastecimento dos veiculos, constando a quantidade e
litros de combustivel, data, modelo do veiculo, assinatura do servidor que abasteceu e
assinatura do responsavel pela autorizacdo do abastecimento.

CONSTATACOES:
1) Verificado que os Seguros DPVAT e Taxas junto ao Detran/AM estdo sendo pagos
dentro do prazo estabelecido pelo érgéo.

2) Foram realizadas manutencfes nos veiculos, como troca de pecas, servicos de
suspensdo, servicos elétricos, servico de alinhamento, balanceamentos, dentre outros.

3) Na verificagdo dos Livros de Controle de Utilizac&o dos Veiculos ficou constatado que
0 controle esta dentro do previsto.

12. QUANTO AO PREDIO

A Cémara Municipal de Apui possui prédio proprio, onde suas instalagdes oferecem
gabinetes, plenario, banheiros, sala para secretaria, sala de recepcdo, sala de assessoria
parlamentar, sala controle interno, cozinha, sala de almoxarifado, dispensa.
CONSTATACOES:

1) Reformas, melhorias e manutengdes sdo autorizadas pela Presidéncia.
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2) As manutencdes realizadas sdo acompanhadas de toda documentacdo necessaria para
apreciacdo, onde o Setor de Patrimonio indica a real necessidade.

3) Processo de reforma da Camara Municipal de Apui/AM, teve sua conclusdo em 2020,
através do Processo Licitatorio n® 009/2019 - CPL, modalidade Convite n°
003/2019, tipo Empreitada Integral por menor prego global, referente Contratacdo de
empresa especializada para execucdo de servigos da obra de reforma geral do prédio
(sede) da Camara Municipal de Apui/AM, com fornecimento de material e méo de
obra.

13.  CONCLUSAO

A Unidade de Controle Interno, 6rgdo da Camara Municipal de Apui vem buscando
ferramentas para ajudar no controle patrimonial e incidir preventivamente a fim de preservar o
patriménio publico, verificando se estdo em boa ordem e guarda, sempre obedecendo aos
principios da legalidade, economicidade, publicidade, impessoalidade, razoabilidade e
moralidade para um satisfatério atendimento dos interesses publicos, de forma transparente e
segura, estando a documentacdo devidamente acostada ao presente relatorio disponivel para
analise do Tribunal de Contas do Estado do Amazonas e demais 6rgdos de controle externo.

Apui/AM, dezembro de 2020.

MARIA HELENA PEIXOTO DA SILVA
Coordenadora de Controle Interno
Portaria n° 020/2013

CIENTE DO RELATORIO:

ITAJAIR HUBERTI JUNG
Responsavel Setor Patrimdnio CMA
Portaria n° 004/2002

LUIZ ALBERTO FORMENTINI
Responsavel Interno Setor Patriménio CMA
Portaria n° 027/2020 / Portaria n° 044/2020
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