ESTADO DO AMAZONAS
_ PODER LEGISLATIVO )
CAMARA MUNICIPAL DE APUI ABCHi

COORDENADORIA DE CONTROLE INTERNO DA CMA

AUDITORIA 2021

PERIODO: 2° SEMESTRE 2021

SETOR: TESOURARIA E CONTABILIDADE
REFERENTE: INSTRUCAO NORMATIVA UCI N° 03/2012
UNIDADE: CAMARA MUNICIPAL DE APUI/AM

1. APRESENTACAO

Nos termos do Art. 74 da Constituicio Federal, art. 59 da Lei Complementar n® 101 e em
cumprimento a Instru¢cdo Normativa UCI n° 02/2012 da Camara Municipal de Apui e, com o
designio de cumprir a sua missdo institucional de “atuar preventivamente no sentido de
assegurar a correcdo das acBes de gestdo publica, face ao estabelecido nos programas de
governo e na legislacdo vigente, bem como subsidiar a tomada de decisdo com informacdes
confiaveis, de forma a alcancar a otimizacao de resultado”, apresentamos o Relatorio de
Auditoria Interna de verificacdo dos procedimentos de controle existentes nas atividades
contabeis e financeiras no primeiro semestre do corrente exercicio.

Em linhas gerais, nossa responsabilidade é verificar:
= A legalidade dos atos de arrecadacédo da receita e realizacdo da despesa;
= A fidelidade dos agentes da administracdo responsaveis pelos bens e valores publicos;
= O cumprimento do programa de trabalho do orcamento;
= Observancia das normas estabelecidas pela LC n° 101/2000; e, Lei n° 8.666/93.
= Detalhamento da composicédo das despesas pagas; e,
= Qutras informacGes.

Assim, o servico de Controle Interno atuou de forma preventiva através de emissdo de
orientagdes e recomendacbes, sendo que por se tratar de uma pequena Unidade
Administrativa, ndo existe uma equipe de apoio, apenas um servidor responsavel pela Unidade
de Controle Interno da Camara Municipal de Apui/AM.

2. OPERACOES DE ACOMPANHAMENTO E CONTROLE
Apreciacdo e acompanhamento dos processos de pagamentos, onde foram observados os
aspectos orcamentarios, financeiros e patrimoniais, tendo sido adotadas providéncias
corretivas pertinentes quando necessaria.
Lei Municipal n® 450/2020 — PMA, de 22 de dezembro de 2020, que “estima a Receita e
Fixa a Despesa do Orcamento Anual, para o exercicio financeiro de 2021, com programas e
acOes que estdo previstos na LDO, referéncia a Unidade Camara Municipal de Apui/AM.
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A programacdo financeira e o cronograma de desembolso mensal séo realizados através
de autorizacdo de pagamento e relatdério de Contas a Pagar.

Apos previsdo de arrecadacgdo estimada na Lei Orgamentéaria Anual, para o exercicio de
2021, o valor foi fixado em R$ 2.155.300,00 (dois milhGes, cento e cinquenta e cinco mil e
trezentos reais), que apos fechamento do Balango Geral, do tltimo exercicio fixou-se a receita
em R$ 2.077.735,71 (dois milhdes e setenta e sete mil, setecentos e trinta e cinco reais e
setenta e um centavos), acarretando um déficit de R$ 77.564,29 (setenta e sete mil, quinhentos
e sessenta e quatro reais e vinte e nove centavos).

Foram realizadas analise e conferéncia da conciliacdo bancaria das contas abaixo:

Agéncia n® 3747 — Banco Bradesco S.A. — Conta Corrente n°® 819-2; e,

Cooperativa n° 3271-9 — Sicoob Credip — Conta Corrente n° 55.091-4.

Conferéncia dos saldos dos demonstrativos contabeis, tais como: Razdo das Contas,
Demonstrativo de Movimento do periodo.

A programacdo financeira e o cronograma de desembolso mensal sdo realizados através
de autorizaces de pagamento e relatério de contas a pagar.

Conforme atendimento a Emenda Constitucional n° 25/02/2000, referente aos 70%
(setenta por cento) de gastos com folha de pagamento:

DETALHAMENTO DE GASTO COM PESSOAL NO 2° SEMESTRE DE 2021

Me;%szl,lb\no g:;zsdsz Valor do Repasse Valor 70% VanLenggg? com Diferenca (+/-)
Julho 16/07/21 R$ 173.144,64 | R$121.201,25 | R¢100.734,81 | — R$ 20.466,44
Agosto 19/08/21 R$ 173.144,64 | R$121.201.25 | R$100.260,46 | — R$ 20.940,79
Setembro 20/09/21 R$ 173.144,64 | R$121.201,25 R$ 98.604,70 | — R$ 22.596,55
Outubro 20/10/21 R$ 173.144,64 | R$121.201,25 R$99.311,51 | — R$ 21.889,74
Novembro | 19/11/21 R$ 173.144,64 | R$121.201,25 | R¢ 135657,16 R$ 14.455,91
Dezembro | 20/12/21 R$ 173.144,64 | R$121.201,25 R$ 99.320,92 R$ 21.880,33
TOTAL R$ 1.038,867,84 | R$727.207,50 | R$633.889,56 | — | R$93.317,94

RESUMO DAS ATIVIDADES SETOR DE PESSOAL

= Constam Portarias de Exoneracao.
= Constam Portaria de Nomeag&o.
= Portaria n°® 072, de 03/12/2021, autorizando o pagamento da parcela final do 13° Salario,
aos servidores efetivos e comissionados.
= Os ocupantes dos cargos em comissdo nao recebem horas extras.
= A concessdo de férias e pagamento de 1/3 (um terco) esta sendo controlada e conferida
pelo responsavel do Setor de Pessoal e assinada pelo Presidente.
= Contribuigéo Previdenciaria (patronal/servidor) recolhida em tempo habil.
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3. DA DESPESA PUBLICA
Foram efetuados no segundo semestre de 2021, pagamentos de despesas devidamente
contabilizadas, conforme Demonstrativo de Despesa, Razéo e Balancetes apresentados do
periodo, armazenados com facil acesso para serem analisados.

RESUMO DAS ATIVIDADES DE COMPRAS

N&o existem instrumentos de afericdo das quantidades de materiais que entram e saem
do Almoxarifado (balancas, trenas, etc);

Né&o existe cadastro de precos (Sistema de Registro de Precos);

As publicagdes de compras estdo disponiveis no site www.apui.am.leg.br/transparencia;
A Cémara Municipal de Apui/AM, possui controle de almoxarifado, com registro de
entrada e saida de material de consumo, como: géneros alimenticios, material de higiene
e limpeza, material de copa e cozinha, material de expediente, materiais de
processamentos de dados, material elétrico e eletrénico, dentre outros;

Os setores competentes como Administracdo, Almoxarifado, Controle Interno atestam as
Notas Fiscais mensalmente para realizacdo de pagamentos; e,

As compras diretas ocorrem sempre amparadas de 03 (trés) Cotacdes de Precos.

4. TESOURARIA E CONTABILIDADE

Os registros contabeis sdo efetuados tempestivamente;

Os documentos de despesa séo arquivados separados processualmente;

Os recursos financeiros destinados a Camara Municipal de Apui/AM, sdo contabilizados
como receita orcamentaria;

Sdo encaminhados a Prefeitura as informacBes contabeis (balancetes orcamentarios e
financeiros) para serem consolidadas na contabilidade geral do Municipio;

A prestacao de contas esta sendo enviada ao TCE dentro do prazo legal,

Os pagamentos sao realizados em cheques, internet Bank, Pix e/ou ordem bancaria;

Os pagamentos séo executados obedecendo ordem cronolégica;

Os cheques sdo emitidos com cOpias e nominais;

Pagamentos por meio eletrénico possuem 0s comprovantes;

Os cheques emitidos e cancelados sdo arquivados com as cOpias em ordem numeérica,
para posterior envio a Agéncia Bancaria, para as devidas providéncias;

Séo impressas conciliacdo bancaria mensal e encaminhada ao Controle Interno;

Os registros contabeis sdo efetuados dentro do prazo.

CONSIDERACOES RELEVANTES NO 2° SEMESTRE:

Para efetuar o relatorio deste exercicio financeiro, buscamos informacdes necessarias
junto ao setor contabil, financeiro, compras e licitacdes.

As despesas orgamentarias contiveram-se no limite dos créditos votados e em nenhum
momento, durante a execucdo, excedeu 0 montante autorizado.
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= Os gastos efetuados guardaram conformidade com a classificacdo funcional
programatica da Lei Federal n® 4.320/64 e Portarias Ministeriais.

= As Notas de Empenho e Ordens de Pagamento estdo acompanhadas de documentagédo
comprobatoria habil (notas fiscais, recibos, faturas), nos termos da legislagéo vigente.

= Os bens moveis adquiridos ou alienados no curso do exercicio foram contabilizados nas
contas patrimoniais respectivas.

= Controles mensais de entradas, saidas e estoque dos materiais em almoxarifado.

5. ATOS DE GESTAO DE DESPESAS PUBLICA

= DESPESAS COM DIARIAS NO 2° SEMESTRE:
Servidores : ndo houve; e,
Vereadores R$ 58.160,000 (cinquenta e oito mil e cento e sessenta reais).
Gastos total com Diarias R$ 58.160,000 (cinquenta e oito mil e cento e sessenta reais).

= DESPESAS TELEFONIA FIXA 2° SEMESTRE:
Operadora Ol R$ 1.421,59 (um mil, quatrocentos e vinte e um reais e cinquenta e
nove centavos); e, Embratel R$ 881,91 (oitocentos e oitenta e um reais e noventa e
um centavos). Valor total R$ 2.303,50 (dois mil, trezentos e trés reais e cinquenta
centavos).
As faturas do més 12/2021, tem vencimentos para 0 més 01/2022, sendo pagas na
competéncia seguinte, onde serdo empenhadas no ano de 2021 e pagas em 2022.
Gastos de 02 (duas) linhas telefénicas, nimeros (97) 3389-1022 e (97) 3389-1028.

= DESPESAS COM ENERGIA ELETRICA 2° SEMESTRE:
Gastos com energia elétrica somaram R$ 6.878,94 (seis mil, oitocentos e setenta e oito
reais e noventa e quatro centavos). O valor pago apresentou constancia em relacdo ao
1 ° semestre de 2021. As competéncias contam com seus vencimentos sempre para o
més subsequente.

= DESPESAS COM COMBUSTIVEIS (Compra Direta) — 2° SEMESTRE:
Diesel S-10: 77,13L (setenta e sete virgula treze litros), valor por litro R$ 5,62 (cinco
reais e sessenta e dois centavos), mais, 55,86L (cinquenta e cinco virgula treze litros),
com valor por litro de R$ 5,91, totalizando valor de R$ 763,60 (setecentos e sessenta e
trés reais e sessenta centavos). Obs: Referente a Reembolso para fins de cumprimento de
Portaria de viagem.

= DESPESAS COM COMBUSTIVEIS (Licitagdo — Termo de Contrato n° 001/2021)
Diesel S-10: 265L (duzentos e sessenta e cinco litros), valor por litro R$ 5,15 (cinco
reais e quinze centavos), totalizando R$ 1.364,75 (um mil, trezentos e sessenta e quatro
reais e setenta e cinco centavos).
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Gasolina: 286,431L (duzentos e oitenta e seis virgula quatrocentos e trinta e um litros),
valor por litro R$ 6,15 (seis reais e quinze centavos), totalizando R$ 1.761,55 (mil,
setecentos e sessenta e um reais e cinquenta e cinco centavos).

TOTAL R$ 3.126,30 (trés mil, cento e vinte e seis reais e trinta centavos).

= DESPESAS MATERIAL DE CONSUMO (Cotacéo de Pregos — Compra Direta)
Foram adquiridos nesse 2° semestre 0s seguintes materiais: Expediente (espiral
encadernacdo + capas), Elétrico (10 und lampadas led 30W e 05 und 50W) e de copa e
cozinha (01 carga gas de 13kg para fogdo) totalizando o valor de R$ 1.667,75 (mil,
seiscentos e sessenta e sete reais e setenta e cinco centavos).

= DESPESAS MATERIAL DE CONSUMO (Licitacéo)
Géneros alimenticios, material de higiene e limpeza, material de expediente, material de
processamento de dados, material elétrico e material para manutengdo de bens imoveis:
R$ 42.506,92 (quarenta e dois mil, quinhentos e seis reais e noventa e dois centavos).
Obs: Oriundos do Edital n® 001/2021 — CPL, Processo Licitatério n° 001/2021.
Modalidade: Tomada de Preco n° 001/2021, os quais originou-se 0s Termos de
Contrato n° 003, 004, 005, e, 006 de 2021.

= DESPESAS MATERIAL PERMANENTE (Cotacéo de Pregos — Compra Direta)
Nesse 2° semestre foram adquiridos através de Cotacdo de Pregos os seguintes materiais
permanentes: 01 Switch 24P TP Link, 02 arranjos artificial (vaso e arvore), 01 ar
condicionado tipo split de 24.000 Btus, 01 Refrigerador Consul de 342 litros, totalizando
o valor de R$ 11.934,00 (onze mil, novecentos e trinta e quatro reais).

» DESPESAS MATERIAL PERMANENTE (Licitacéo)

Foi adquirido nesse 2° semestre os bens materiais que totalizam o valor de R$ 82.365,00
(oitenta e dois mil, trezentos e sessenta e cinco reais). Sendo oriundos do Processo n°
004/2021, Edital n° 004/2021, modalidade: Tomada de Prego n° 004/2021, objeto:
aquisicdo de materiais permanentes, tipo: menor preco por item, referentes aos Termos
de Contratos n° 007/2021 e n° 008/2021.

Processo n° 005/2021, Edital n° 005/2021, modalidade: Dispensa n° 001/2021, objeto:
aquisicdo de materiais permanentes, tipo: menor preco por item, referente a Carta
Contrato n° 002/2021. Totalizando o valor de R$ 8.272,00 (oito mil e duzentos e setenta
e dois reais).

6. CONTROLE ADMISTRATIVOS DA LICITAQGES:
Portaria n° 016, de 02 de marco de 2021, que “dispbe sobre a constituicdo e nomeacdo da
Comissdo Permanente de Licitacdo e Contratos da Camara Municipal de Apui/AM, para o
Exercicio 2021”.
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= PROCESSOS LICITATORIOS
Nao constam Processos Licitatorios abertos nesse 2° semestre

= PROCESSOS ADMINISTRATIVOS:

Processo Administrativo 004/2021 — Contratacdo Direta. Objeto: Contratacdo
Emergencial, de servigcos de acesso a internet, tipo banda larga, via transmissédo por cabo
fibra Optica, com interlocucdo via radio digital e fornecimento de equipamentos em
regime de comodato. Assinado em 27/10/2021.

» TERMOS DE CONTRATOS ASSINADOS (por DISPENSA ou LICITACAO):

Termo de Contrato n°® 007/2021, referente Edital n® 004/2021 — CPL, Processo
Licitatério n° 004/2021. Modalidade: Tomada de Preco n°® 004/2021. Objeto: Aquisicéo
de Equipamentos e Materiais Permanentes. Tipo: Menor Preco por item. Empresa
CARLOS FERRAZ TRINDADE — ME, no valor total de R$ 46.700,00 (quarenta e seis
mil e setecentos reais). Assinado em 30/07/2021.

Termo de Contrato n° 008/2021, referente Edital n°® 004/2021 — CPL, Processo
Licitatério n°® 004/2021. Modalidade: Tomada de Preco n°® 004/2021. Objeto: Aquisicéo
de Equipamentos e Materiais Permanentes. Tipo: Menor Prego por item. Empresa M.
M. C. LIMA — ME, no valor total de R$ 48.955,00 (quarenta e oito mil, novecentos e
cinguenta e cinco reais). Assinado em 30/07/2021.

CARTAS CONTRATOS ASSINADAS (por DISPENSA ou LICITACAO):

Carta Contrato n° 002/2021, Processo Licitatorio n°® 005/2021. Modalidade:
Dispensa n° 001/2021. Referente aquisicdo de Equipamentos e Materiais Permanentes.
Tipo: Menor Preco Unitario. A contar da expedicdo da Ordem de Servigos. Empresa
DANIEL CARDOZO VIEIRA (SMR Moveis Planejados), no valor de R$ 8.272,00
(oito mil, duzentos e setenta e dois reais). Assinada, 29 de julho de 2021.

Carta Contrato n°® 003/2021, Processo Administrativo n°® 002/2021. Contratacéo
Direta. Referente contratacdo de pessoa juridica, com mao de obra tecnicamente
especializada para realizar servicos de migracdo e realocagdo de dados SISTEMA
PATRIMAX, de controle de acervo patrimonial, integracdo de dados no sistema
Contébil e treinamento/acompanhamento. Prazo € de 90 (noventa) dias a contar da
ordem de servico. Empresa PRIME CONSULTORIA EM TECNOLOGIA DA
INFORMACAO LTDA - EPP (Julio Sérgio Praia Ferreira), O valor é de R$
6.000,00 (seis mil reais). Assinada em 20 de setembro de 2021.
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= Carta Contrato N° 004/2021. OBJETO: Contratacdo Emergencial, de servigos de
acesso a internet, tipo banda larga, via transmissdao por cabo fibra Optica, com
interlocugdo via radio digital e velocidade estavel de 30 MBPS para download e 30
MBPS para upload e fornecimento de equipamentos em comodato, para atender a
demanda da Camara Municipal de Apui/AM, de forma emergencial para um periodo
temporario de 90 dias a contar de 01/11/2021, no valor total de R$ 15.888,00 (quinze
mil, oitocentos e oitenta e oito reais). Assinado em 27/10/2021.

= ADITIVOS DE CARTAS E TERMOS DE CONTRATOS:

Segundo Aditivo a Carta Contrato n° 003/2019, objeto alteracdo unilateral de prazo e
valor, referente Processo Licitatério n°® 006/2019 — CPL, Dispensa n° 002/2019 —
CPL. Que tem por objetivo a Contratacdo de empresa especializada para fornecer
softwares integrados de gestdo tipo ERP, de forma continua para Controle Contabil,
Orcamentario, Financeiro, Patrimonial, Protocolo, Compras e Licitacbes, Recursos
Humanos e Folha de Pagamento, Controle Interno, Almoxarifado, Materiais de
Consumo e Transparéncia. Empresa Fiorilli Software Ltda., onde o valor do Primeiro
Aditivo que era de R$ 8.652,00 (oito mil, seiscentos e cinquenta e dois reais), com
reajuste aproximado de 12,90% (doze virgula noventa por cento), o Segundo Aditivo
passa a ser R$ 9.768,00 (nove mil, setecentos e sessenta e oito reais). Assinado em
20/07/2021.

Segundo Aditivo ao Termo de Contrato n® 005/2019, objeto alteracdo unilateral de
prazo e valor, Processo n° 007/2019, Edital n°® 005/2019, modalidade: Tomada de
Preco n® 003/2019, tipo: técnica e preco, objeto: contratacdo pessoa juridica para
prestacdo de servigos continuos de assessoria contabil / Contabilidade Pablica. Empresa
RECORD PROCESSAMENTO E CONTABIBILIDADE LTDA - EPP, onde o
valor do Primeiro Aditivo que era de R$ 49.632,00 (quarenta e nove mil, seiscentos e
trinta e dois reais), com reajuste aproximado de 15,08% (quinze virgula zero oito por
cento), o Segundo Aditivo passa a ser R$ 57.108,00 (cinquenta e sete mil e cento e oito
reais). Ficando empenhado para o exercicio vigente do exercicio de 2021 o valor de R$
23.795,00 (vinte e trés mil, setecentos e noventa e cinco reais), e o saldo restante no
valor de R$ 33.313,00 (trinta e trés mil, trezentos e treze reais), vigente para o exercicio
de 2022. Assinado em 28/07/2021.

Primeiro Termo Aditivo ao Termo de Contrato N° 001/2021, OBJETO: alteragéo
unilateral de valor. Processo Licitatério N° 002/2021, Edital N° 002/2021, modalidade
TOMADA DE PRECO N° 002/2021. Empresa SARANDI COMERCIO DE
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COMBUSTIVEL EIRELI — EPP. Onde o valor que era de R$ 22.600,00 (vinte e dois
mil e seiscentos reais), com o presente Aditivo passa a ser R$ 6.104,10 (seis mil cento e
quatro reais e dez centavos), correspondentes aproximadamente a 27,01 % (vinte e sete
virgula zero um por cento), devido a supressao de aproximadamente de 72,99 % (setenta
e dois virgula noventa e nove por cento) resultante da adequacdo da planilha de
especificacfes e quantidades, parte integrante dos presentes autos, cuja supressao
importa na quantia de R$ 16.495,90 (dezesseis mil quatrocentos e noventa e cinco reais
e noventa centavos). Assinado em 30/11/2021.

Primeiro Termo Aditivo ao Termo de Contrato N° 006/2021. Alteracéo unilateral de
valor. Processo Licitatorio n° 001/2021, Edital n° 001/2021, modalidade TOMADA DE
PRECO n° 001/2021. Empresa CARLOS FERRAZ TRINDADE - ME (Importadora
Ferraz). Onde o valor que era de VALOR TOTAL: RS 10.180,00 (dez mil, cento e
oitenta reais) Com o presente Aditivo passa a ser R$ 7.205,00 (sete mil duzentos e
cinco reais), correspondentes a 70,78 % (setenta virgula setenta e oito por cento),
devido a supressdo de valor correspondente a aproximadamente a 29,22 % (vinte e nove
virgula vinte e dois por cento), resultante da adequacédo da planillha de especificacOes e
quantidades, parte integrante dos presentes autos, cuja supressdo importa na quantia de
R$ 2.975,00 (dois mil novecentos e setenta e cinco reais). Assinado em 30/11/2021.

Primeiro Termo Aditivo ao Termo de Contrato N° 005/2021. Processo Licitatorio n°
001/2021, Edital n° 001/2021, modalidade TOMADA DE PRECO n° 001/2021. Empresa
SUPER LIDER COMERCIO VAREJISTA DE PRODUTOS ALIMENTICIOS EIRELI —
EPP. O valor do Termo de Contrato que era de R$ 20.031,50 (vinte mil, trinta e um reais e
cinquenta centavos), com o presente Aditivo passa a ser de R$ 20.133,50 (vinte mil, cento e
trinta e trés reais e cinquenta centavos) correspondente ao acréscimo de aproximadamente
0,51% (zero virgula cinquenta e um por cento), tendo em vista 0 a necessidade de aquisi¢cdo de
mais de 30 pacote de 1kg de acucar cristal, cujo acréscimo perfaz o valor de R$ 102,00 (cento e
dois reais). Assinado em 01/12/2021.

CONSTATACOES:
= Pagamentos de INSS e IRRF estdo sendo efetuados dentro do prazo.
= Os pagamentos estdo todos acompanhados das devidas documentacGes necessarias para
prestacdo de contas.
= Os pagamentos de Contratos estdo seguindo o prazo determinado, e realizados recibos
para constatacdo do pagamento com solicitacdo de Certiddes.
= As Notas Fiscais estdo com declaracdo de servicos atestado pelos setores competentes.

7. MEDIDAS RECOMENDADAS NESTE SEGUNDO SEMESTRE:
= Os assuntos tratados para 0 bom andamento dos trabalhos foram esclarecidos através de
orientacOes e conversas ndo sendo necessaria outras providéncias.
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ESTADO DO AMAZONAS
PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE APUI ABCHi

COORDENADORIA DE CONTROLE INTERNO DA CMA

8. CONCLUSAO

A Unidade de Controle Interno, 6rgdo da Camara Municipal de Apui/AM, vem
buscando ferramentas para atingir o controle da evolugdo de despesas, por natureza, por
fornecedor e outros relatorios gerenciais que permitam a identificacdo de flutuagdes tanto em
quantidade, quanto em valor monetario e incidir preventivamente a fim de preservar os
principios da legalidade, economicidade, publicidade, impessoalidade, razoabilidade e
moralidade para um satisfatorio atendimento do interesse publico, de forma transparente e
segura, estando as documentacdes devidamente acostadas ao presente relatorio disponivel para
analise do Tribunal de Contas do Estado do Amazonas e demais 6rgdos de controle externo.

Apui/AM, 31 de dezembro de 2021.

DEUSA MONTEIRO DA SILVA

Coordenadora de Controle Interno - Portaria n° 050/2021

CIENTE DO RELATORIO:

CLEIDE DA SILVA MEDEIROS
Tesoureiro CMA - Portaria n° 001/2021
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