ESTADO DO AMAZONAS
PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE APUI ABCHi

COORDENADORIA DE CONTROLE INTERNO DA CMA
ANEXO |

ORIENTACAO N° 01 a 11/2021

(De acordo com a Instrugdo Normativa UCI n° 004/2012)

DESTINATARIO: VEREADORES CAMARA MUNICIPAL DE APUI/AM

Conforme Instrugdo Normativa UCI n® 02/2012, informo que conforme o art. 9°, Parégrafo
Unico, incisos I, 11 e 111, da Resolugdo N° 19/2012 — TCE/AM, que trata da concessdo de diérias,
sejam cumpridas, bem como as demais normas complementares regulamentada na Lei Municipal n°
444, de 26 de novembro de 2020, conforme art. 4°, alineas | e 11, 88 do 1° ao 5°. Salientando que as
despesas com a concessao de diarias, devem atender as exigéncias e normas das supracitadas, sob
pena de respondermos solidariamente pelo eventual descumprimento das regras normatizadas.

Documentos para concessao de diarias:

a) Oficio do Gabinete e/ou Requerimento informando o tomador da diaria como: nome, cargo,
descricdo sintética dos servicos a serem executados, duracdo do afastamento e o meio de
locomocdo, dentre outros que se fizerem necessarios.

b) Despacho do Presidente da Camara e/ou Mesa Diretora, autorizando a devida solicitagéo, para
que o Setor Responsavel faca a Portaria.

c) Portaria numerada, datada, com especificacdes de quantidade de diarias, locais a serem
visitados, assuntos a serem tratados, devidamente assinada, a Portaria deve conter as especificacdes
conforme art. 4°, alineas | e 11, 88 do 1° ao 5°, da Lei Municipal n® 444, de 26 de novembro de 2020,
que trata da prestacdo de contas da citada Portaria.

d) Relatério com fotos das atividades; comprovantes de embarque; cracha de visitante do 6rgdo
(caso tenha); notas fiscais de restaurantes; hotéis; ou outras que ajudam na comprovacao das diarias;
e, Oficio protocolado por responsavel do drgdo visitado com letra legivel.

Expedido por:
Recebido em: / /

Unidade de Controle Interno

Assinatura e carimbo (se houver) do
Apui/AM / / Responsavel pelo recebimento
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