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1 027.001.008

PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS NA AERE SRV

1 - Assessoria mensal na execugao orgcamentaria compreendendo: analise dos fatos
contabeis escriturados para elaboragado de Diarios, Razao e Contabil; orientagdo a
equipe da administragdo no controle de repasse e cumprimento de metas de
repasse; orientagdo a equipe da administragdo no controle das despesas realizadas
e controle de dotagdes orgamentarias; assessoramento na elaboragao do
Orcamento Anual para o exercicio vindouro.

2 - Assessoria mensal na execuc¢ao financeira compreendendo: analise das
informagdes de controle bancario; analise dos fatos geradores de registros de
conciliagdes bancarias; analise da classificagao de contas

3 - Assessoria mensal na execug¢ao patrimonial compreendendo: analise da
escrituragao das incorporagoes de bens; analise da escrituragao de controle e baixa
de estoques.

4 - Assessoria anual para encerramento da prestagao de contas anual e sua
transmissao ao Tribunal de Contas do Estado compreendendo a elaboragao dos
Anexos de Contabilidade do Balango, as pecas técnicas-contabeis que compde a
Prestacdo de Contas, em conformidade com a Resolugao do TCE/AM.

5 - Consultoria mensal em assuntos de contabilidade publica compreendendo: a
concepgado e implantagdo de rotinas e processos para execugao dos servigos de
contabilidade e tesouraria, almoxarifado com instru¢gées para processamento da
execucao or¢camentaria e contabilidade, nos sistemas orgamentario, financeiro,
patrimonial; orientagdo aos servidores publicos envolvidos nas tarefas de
Contabilidade e Finangas para processamento da contabilidade, execugao do
orgamento, trabalhos de tesouraria, compreendendo as fases da despesa publica
de: empenhamento, liquidagado, e emissao de ordem de pagamento, incorporagao
patrimonial, processamento do movimento bancario e outros; consultoria técnica
didatica no cumprimento das orientagdes e normativas expedidas pelo Tribunal de
Contas do Estado e pela Secretaria do Tesouro Nacional e do Conselho Federal de
Contabilidade sobre as rotinas de contabilidade publica; orientacao elaboragao
mensal dos demonstrativos de despesa orgamentaria; acompanhamento dos
langamentos da receita e despesa extra orgamentaria; orientagdes tecnicas para
controle do limite das despesas com pessoal para nao ultrapassar o percentual
estabelecido pela Constituicao Federal e pela Lei Complementar 101/2000;
elaborar, quando solicitado, planilhas, relatérios e informes sobre as areas contabil
e financeiras; orientagdao na preparacao da documentacao que integra a prestagao
de contas anual, consoante legislacdo especifica e instruida com relatorios de
gestdo e outros instrumentos necessarios, consoante Resolugdes do Tribunal de
Contas do Estado do Amazonas.

6 - Outros servigcos mensais da area: encaminhamento da prestagao de contas
mensal ao Tribunal de Contas do Estado apés o recebimento integral dos arquivos e
dados com informagdes obrigatoérias; encaminhamento dos Relatérios de Gestao
Fiscal ao Tribunal de Contas do Estado, por meio da plataforma GEFIS apos o
recebimento integral e dados com informag6es obrigatorias; preenchimento e envio
das informagdes da Matriz de Saldos Contabeis a Secretaria do Tesouro Nacional,
preenchimento e envio das planilhas que compoem o SICONFI.




