DOCUMENTO FORM}ALIZADOR DE DEMANDA

INFORMAGCOES DA UNIDADE

Setor requisitante: | Secretaria de Administragéo
Responsavel: ELIVELTON CARDOZO
Cargo: Secretario Administrativo )

INFORMACOES DA NECESSIDADE DE CONTRATAGAO

MATERIAL DE CONSUMO ( ) EQUIPAMENTO MATERIAL

| | PERMANENTE () ,
SERVIGO CONTINUADO ( X ) ~ | SERVIGO NAO CONTINUADO ()

OBRAS () SERVICO DE ENGENHARIA ()

Objeto da futura contratacao:

Contratacao de empresa para prestacao de servigos técnicos profissionais na area
de contabilidade publica, para atuar em assessoria e consultoria contabil aplicada ao
setor publico, com no minimo dois profissionais, com experiéncia comprovada €
capacitacao especifica, para atender as necessidades da Camara Municipal de
| Apul.

Justificativa da contratacao:

Trata-se a presente de justificativa para a contratacao de pessoa juridica, para
prestar servigos contabeis especializados.

Levando em conta a essencialidade dos servicos de contabilidade para a execucgao
orcamentaria da Administracao Publica. Sendo assim, a ciéncia contabil com todos
0S seus mecanismos de gestao imprescindivel para o registro das receitas e
despesas publicas, assim como, para o planejamento.

Tendo em consideracao a necessidade de registro da previsao da receita e a fixacao
de despesa, estabelecidas no Orgcamento Publico Municipal, aprovado para o
exercicio, escriturar a execucao orcamentaria da receita e da despesa, fazer a
comparacao entre a previsao e a realizacao das receitas e despesas, controlar as
operacoes de credito, a divida ativa, os valores, os creditos e obrigacoes, revelar as
variacoes patrimoniais e mostrar o valor do patrimonio;

Considerando que a contabilidade €& ferramenta indispensavel para o processo de
prestacao de contas junto aos orgaos de controle, p. ex. Tribunal de Contas e

orgaos de controle interno e externo, dentre outros, assim como para a sociedade
em geral;

Tendo em vista o dever Constitucional da gestao publica municipal junto ao Tribunal
de Contas do Estado do Amazonas;

Considerar que a Contabilidade das Instituicées Publicas pode ser entendida como o
ramo da contabilidade geral, em que aparece legalmente a figura do orcamento
publico, que estima receita e fixa despesas publicas, planejando as acées por meio

do Plano Plurianual e das Diretrizes Orcamentarias. ﬁs g 1

Utilizacao de catalogo padronizado: O




r

Os servicos nao estado contidos no catalogo de padronizacao em razao do
iInstrumento encontra-se em processo de formalizacao pela Camara Municipal,
portanto, ainda nao se encontra contemplado dentre os objetos ja padronizados.

| Quantidade de servigo a ser contratado:

A proposta € de execucao de um unico empreendimento: prestacao de servigcos
tecnicos profissionais na area de contabilidade publica.

Previsao de data em que deve ser iniciada a prestagao dos servigos:
Considerando as fases de instrucao do processo, tais como Planejamento da
Contratacao, Selecao do Fornecedor e Gestao do contrato, estima-se que o inicio da
execucao do servico seja iniciado em julho de 2024.

Local e horarios de execucao dos servicos:

Os servicos serao executados de forma remota (e-mail, WhatsApp, sms, celular
etc.), em tempo integral, para efeito de assessoria e consultoria continuas, por meio
de contatos diretos com os agentes publicos do Contratante e, quando necessario,
com visita in loco.

Prazo de vigéencia do objeto:

( ) Exercicio financeiro da contratacao — até 31 de dezembro.
( X) Vigénéia de 7 meses.

( ) Outros:

| Contratacao de objeto continuado:

( X )Sim. ( )Nao.

Regime licitatorio adotado:

Lei Federal 14.133/2021, Resolucao N° 001 E 002

Requisitos necessarios para a contratacao:

Os servicos a serem contratados pela Camara serao os seguintes:

ITEM | ' ESPECIFICACAO

Assessoria na execucao orcamentaria compreendendo: analise dos fatos
contabeis escriturados para elaboracao de Diarios, Razao e Contabil; orientacao
1 a equipe da administracao no controle de repasse e cumprimento de metas de
repasse; orientacao a equipe da administracao no controle das despesas
realizadas e controle de dotacOoes orcamentarias; assessoramento na
elaboracao do Orcamento Anual para o exercicio vindouro.

Assessoria na execucao financeira compreendendo: analise das informacodes
2 de controle bancario; analise dos fatos geradores de registros de conciliacées
bancarias; analise da classificacao de contas

Assessoria na execucao patrimonial compreendendo: analise da escrituragao

3 das Incorporacoes de bens; analise da escrituracao de controle e baixa de
| _estoques. |

Assessoria para encerramento da prestacao de contas anual e sua transmissao

a ao Iribunal de Contas do Estado compreendendo a elaboracao dos Anexos de

Contabilidade do Balanco, as pecas técnicas-contabeis que compde a
| Prestacao de Contas, em conformidade com a Resolugdo do TCE/AM. J
5 Consultoria em assuntos de contabilidade publica compreendendo: a ||..
concepcao e implantacao de rotinas e processos para execucao dos servicasy!
{ ) W
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de contabilidade e tesouraria, almoxarifado com instrucoes para processamento
da execucdo orcamentaria e contabilidade, nos sistemas orgamentario,
financeiro, patrimonial, orientacdo aos servidores publicos envolvidos nas
tarefas de Contabilidade e Finangas para processamento da contabilidade,
execucdo do orcamento, trabalhos de tesouraria, compreendendo as fases da
despesa publica de: empenhamento, liquidacdao, e emissao de ordem de
pagamento, incorporagao patrimonial, processamento do movimento bancario e
outros; consultoria técnica didatica no cumprimento das orientagcoes e
normativas expedidas pelo Tribunal de Contas do Estado e pela Secretaria do
Tesouro Nacional e do Conselho Federal de Contabilidade sobre as rotinas de
contabilidade publica; orientacdo elaboracdo mensal dos demonstrativos de
despesa orcamentaria; acompanhamento dos lancamentos da receita e
despesa extra orcamentaria; orientacées técnicas para controle do limite das
despesas com pessoal para ndo ultrapassar o percentual estabelecido pela
Constituicdo Federal e pela Lei Complementar 101/2000; elaborar, quando
solicitado, planilhas, relatérios e informes sobre as areas contabil e financeiras;
orientacdo na preparag¢do da documentacgao que integra a prestagao de contas
anual, consoante legislacao especifica e instruida com relatorios de gestao e
outros instrumentos necessarios, consoante Resolugdées do Tribunal de Contas
do Estado do Amazonas.

Outros servicos da area: encaminhamento da prestagcao de contas mensal ao

Tribunal de Contas do Estado apdés o recebimento integral dos arquivos €
dados com informacdes obrigatorias; encaminhamento dos Relatorios de
. Gestao Fiscal ao Tribunal de Contas do Estado, por meio da plataforma GEFIS
apoés o recebimento integral e dados com informagbes obrigatorias;
preenchimento e envio das informacdes da Matriz de Saldos Contabeis a
Secretaria do Tesouro Nacional; preenchimento e envio das planilhas que

compdem o SICONFI.

Possiveis impactos ambientais e medidas de tratamento:
Quanto aos aspectos de sustentabilidade na gestdo do contrato e considerando o
disposto no Acérdao 2.380 /2012-2 Camara (TCU) e o Guia Nacional de Licitagoes
Sustentaveis, verificou-se e que este objeto ndo possui parametros de
sustentabilidade para serem aplicados no processo licitatorio em questao em
especifico, além dos exigidos pelos Orgdos de Controle. Assim, ao se exigir que a
contratada se responsabilize em estar em acordo com as exigéncias da agéncia
reguladora, ja satisfaz as condi¢cées de sustentabilidade aplicadas a essa questao,
conforme abaixo:

Respeitar e fazer cumprir a legislacao de protecao ao meio ambiente, previstas nas
| normas regulamentadoras pertinentes;

Respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associagcao Brasileira de
' Normas Técnicas sobre residuos solidos.

Encaminhamento para a autoridade competente:

Em conformidade com a legislacao aplicavel, encaminhamos a presente Solicitagao
da Demanda a autoridade competente para analise de conveniéncia e oportunidade
para a contratacao e demais providéncias cabiveis

APUI, 22 DE JULHO DE 2024.

pt
CARDOZO




