ESTADO DO AMAZONAS

PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE APUI
MUMICIPFIO
SECRETARIA ADMINISTRATIVA Arai

MINUTA DO TERMO DE REFERENCIA

IDENTIFICACAO: Contratagdo de empresa especializada em servigos de fotografia profissional,
incluindo captagdo de imagens, tratamento digital, impressdo de fotografias em alta qualidade e
fornecimento de quadros fotogrficos, visando a atualizagdo do acervo institucional da Camara
Municipal de Apui/AM, com o objetivo de atualizar o acervo institucional com as imagens das
legislaturas 2013/2016, 2017/2020 e 2021/2024 e dos atuais Vereadores da legislatura vigente.

1. DO OBJETO:

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a Contratagdo de empresa ¢specializada em
servigos de fotografia profissional, incluindo captagdo de imagens, tratamento digital, impressdo de
fotografias em alta qualidade e fornecimento de quadros fotograficos, visando 2 atualizagao do acervo
institucional da Camara Municipal de Apui/AM, com as imagens correspondentes as legislaturas
2013/2016, 2017/2020, 2021/2024, bem como dos atuais Vereadores da legislatura vigente.

2. DO OBJETIVO DA CONTRATACAO:

2.1 Sdo objetivos da contratagdo:

a) Preservagio e valorizagio da memobria institucional - As fotografias oficiais e os quadros
contribuirdo para o registro historico e visual dos Presidentes ¢ Vereadores que compuseram a Camara
Municipal ao longo dos anos, promovendo o reconhecimento publico de suas atuagoes.

b) Padroniza¢io e qualidade visual da galeria - A contratagdo garantitd uniformidade e alta
qualidade nas imagens e molduras, conferindo um aspecto mais profissional, organizado e digno ao
espago destinado a galeria.

¢) Aprimoramento da imagem institucional- A exposi¢do de fotografias profissionais refor¢a o
compromisso da Camara Municipal com a valorizagdo de sua historia, transparéncia e respeito as
autoridades que representaram o Legislativo Municipal.

d) Durabilidade e conservagio adequada dos registros fotograficos- A utilizagdo de materiais
fotograficos e molduras de qualidade assegura maior durabilidade ¢ melhor conservagdo das imagens
ao longo do tempo.

¢) Atendimento s exigéncias cerimoniais e protocolares - A galeria cumpre também fungio
simbélica e cerimonial, sendo frequentemente apresentada a visitantes, autoridades ¢ em eventos
oficiais, exigindo, portanto, um padrdo de exceléncia em sua apresentaghio.

3. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

3.1 Justifica-se pela necessidade de manter atualizada a galeria de fotos dos parlamentares, atendendo
aos principios de publicidade e organizagdo institucional, bem como preservar a memoria e identidade
visual da Casa Legislativa, visto que na galeria destinadas ao acervo de Vereadores, ha auséncia de
quadros com fotos dos atuais Vereadores da legislatura do exercicio do periodo de 2025/2028, bem
como auséncia de moldura com imagens das legislaturas 2013/2016, 2017/2020 e 2021/2024.

3.2 A Camara Municipal possui, em suas dependéncias, uma galeria institucional que tem como
objetivo preservar a memoria e valorizar a trajetoria dos parlamentares que exerceram ou exercem
mandato legislativo, bem como dos presidentes que estiveram  frente da Ma Direto@{i@ﬂi@f S
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legislaturas. Essa galeria é um importante acervo histérico e cultural, servindo como referéncia para a
comunidade e visitantes da Casa Legislativa,

3.3 Com o encerramento de legislaturas anteriores e a posse de novos vereadores e presidente da
Céamara, faz-se necessdria a atualizagdo das fotografias oficiais, com qualidade técnica e padrio visual
compativel com a formalidade do espago institucional. Além disso, ¢ imprescindivel o fornecimento
de quadros fotograficos com molduras adequadas, que assegurem a padronizagdo estética da galeria.
3.4 A contratagdo de empresa especializada justifica-se pela necessidade de:

I. Obtengio de fotografias com qualidade profissional, tratamento de imagem e padronizagio de fundo,
iluminag3o e enquadramento;

I1. Impressdo em papel fotogrifico de alta durabilidade;

IIl. Fornecimento e montagem de quadros com molduras padronizadas, resistentes e de facil
manutengdo;

IV. Cumprimento de prazos adequados e suporte técnico especializado.

3.5 Dessa forma, a contratagio esta alinhada com os principios da eficiéncia, economicidade e
publicidade, garantindo 4 populagio o acesso 2 histéria do Poder Legislativo Municipal de forma digna,
respeitosa e institucionalmente adequada.

4. DA PREVISAO LEGAL - DISPENSA DE LICITACAO:

4.1 Este Termo de Referéncia obedece as exigéncias da Lei n® 14.133/2021, especificamente o art. 75,
inciso I1, em razio do valor da contratagdo e Resolugdes n.% 001 e 002 de 2024 da Camara Municipal
de Apui/AM.:
4.1.1. Lein® 14.133/2021:
Art, 75. E dispensavel a licitagdo:
[...]
Il - Para contratagio que envolva valores inferiores a RS
62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e
cinquenta e nove centavos), no caso de outros Servigos e
compras.

4.2. Isso porque, o prego total da contrata¢do enquadra-se no limite estabelecido no dispositivo citado,
acatando, principalmente, aos principios da legalidade, economicidade e celeridade, sendo neste
Giltimo, em razio ao atendimento imediato da demanda apresentada.

4.3. Portanto, ante a previsio de norma autorizadora da dispensa de licitagdo para compras e servigos
de valor até RS 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove
centavos), em observéancia ao Decrefo n® 12.343, de 30 de dezembro de 2024, e sendo a presente
contratagdo necessdria para continuidade das atividades rotineiras de manutengdo e funcionamento da
Céamara Municipal de Apui, resta para a transparéncia na aquisi¢do de forma direta, tornando-se
necessario a publicagdo de aviso de dispensa de licitagdo, sem a necessidade por atos de um
procedimento licitatorio como, por exemplo, as publicagdes de edital.

4.4. Desta forma, procede-se ao enquadramento legal na hipotese de contratagio direta por dispensa de
licitagdo em razdo do valor, em observéancia ao Art.75, inciso II, da Lei n°® 14.133/2021.

5. DO PROCEDIMENTO DE DISPENSA DE LICITACAO:;
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S.1.1. Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e suas alteragdes;

5.1.2. Decreto 12,343, de 30 de dezembro de 2024, que atualiza os valores da Lei 14,133/2021:
5.1.3. Resolugdo n° 001/2024, de 23 de margo de 2024, da Camara Municipal de Apui; e,
S.1.4. Resolugdo n® 002/2024, de 10 de Jjunho de 2024, da Camara Municipal de Apui;

3.1.5. Lei Complementar n°123/2006 ¢ suas alteragdes;

3.1.6 Lei Municipal n® 235/2011.

6. DAS ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS:

6.1. As especificagdes e quantitativos dos servigos desta contratagdo encontram-se relacionadas no
quadro abaixo:

Item Especificacio do Servigo/Produto | Unid. Quant.

Servigo de produgio fotografica individual dos atuais vereadores, com

captura de imagens em alta resolugdo, utilizando iluminagdo profissional e

fundo especifico para retratos em estiidio.

¢ As sessdes incluirdo tratamento digital completo das imagens, visando
maxima qualidade e padronizagio visual.

01 |® Seradisponibilizada uma prévia das fotografias em tela de computador, | Sery. 13
no momento da sessdo, para que a administragdo possa selecionar ¢
aprovar as imagens de sua preferéncia.

ApOs a aprovagdo, os arquivos finais tratados serdo entregues em

dispositivo de armazenamento externo (pen drive ou similar), em formato

digital de alta qualidade, prontos para utilizagdo institucional.

Servigos de Impressdo de fotografia especificada no item 01, em papel de

alta qualidade, acabamento brilhante, coloridas, Tamanho 30 x 40cm.

Servigos de Recolhimento ¢ Impressdo de fotografia dos Vereadores para

compor a Galeria de Vereadores das Legislaturas 2013/2016, 2017/2020 e

2021/2024. Em papel de alta qualidade, acabamento brilhante, coloridas.

Modelo anexo 1.

Fornecimento de quadro em moldura padrao institucional, em madeira lisa,

com acabamento brilhante, (tamanho: 30 x 40 cm), (largura da borda frontal

3,5), com vidro anti-reflexos e Fundo Eucatex, com gancho para pendurar

o quadro na parede. Modelo anexo I1.

Fornecimento de quadro em moldura padrdo institucional, em madeira lisa,

com acabamento brilhante, (tamanho: 50 x 60 cm), (largura da borda frontal

3,5), ¢ fundo Eucatex, com vidro anti-reflexos, com gancho para pendurar

0 quadro na parede. Modelo anexo I11.

02 Serv. 13

03 Serv. 03

Un. 12

05 Un. 10

7. DO PRAZO, FORMA E LOCAL DE ENTREGA:
7.1. Local de Execuciio dos Servicos: '
7.1.1. As sessoes fotograficas deverdio ser realizadas nas dependéncias da Camara Municipal, em local
previamente definido pela Administragdo, que oferega condigdes adequadas de iluminagﬁci & gsPago para
montagem de equipamentos fotograficos, caso necessério. : -‘t\'{\"" T 0@ e
7.1.2 Horiarios de Execucio dos Servicos:

Camara Municipal de Apui/AM, Avenida Treze de Novembro, n® 305 - Centro — Apui/AM, CEP: 692657000
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A execugdo dos servigos devera ocorrer em horario comercial, de segunda a sexta-feira, entre 07h00min
(sete horas) e 13h00min (treze horas), conforme agendamento prévio com os(as) fotografados(as) e
coordenagdo administrativa da Camara.

7.1.3. Prazos de Entrega:

I. As imagens tratadas e aprovadas deverdo ser entregues em formato digital no prazo maximo de 5 (cinco)
dias uteis apos a realizagio da sessdo fotografica.

I1. Os quadros fotograficos finalizados (com impresséo, moldura e identificagdo) deverdo ser entregues
no prazo maximo de 15 (quinze) dias 0teis apos a aprovagio final das imagens.

7.1.4. Local de Entrega dos Materiais:

I. Os materiais fisicos (quadros) deverdo ser entregues na sede da Camara Municipal, situada Av. 13 de
Novembro N° 3035, (Praca dos Trés Poderes) Bairro Centro, Apui, Amazonas, durante o horario de
expediente (07h00 as 13h00), mediante protocolo de recebimento.

7.2. Os servigos desta contratagdo deverdo serem requisitados, mediante a Solicitagdo/Ordem de Servigo.
7.3. As Requisi¢des de Fornecimento serdo expedidas exclusivamente pelo Presidente da Camara
Municipal de Apui ou Servidor Designado.

7.4. Na auséncia do Presidente da Camara Municipal de Apui, a Requisi¢ao/Ordem de servigo devera ser
expedida pelo Presidente em Exercicio ou Servidor designado.

7.5. A empresa contratada esta proibida de fornecer qualquer um dos itens da contrata¢do, sem a devida a
Requisigdo de Fornecimento, emitida pelo responsavel.

7.5. Da Entrega Provisoria e Definitiva des Materiais:

7.5.1. A entrega dos Servigos/materiais sera considerada, inicialmente, provisoria, e ocorrera no ato da
entrega, mediante conferéncia quantitativa e verificagdio visual dos itens fornecidos, com registro em
Relatorio de Recebimento Provisério, a ser assinado por servidor designado pela Camara Municipal de
Apui/AM, exclusivamente para fins de controle e recebimento administrativo.

7.5.2. O recebimento definitivo dos materiais somente ocorrerd apdés a verificagio completa da
conformidade com as especificagdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia e na proposta vencedora,
bem como da qualidade e da quantidade efetivamente entregue.

7.58.3. A aceitaglo definitiva sera formalizada por meio de Termo Circunstanciado de Recebimento
Definitivo, elaborado ¢ assinado por comissdo ou servidor designado, ¢ devidamente registrado com a
aposigdo de assinatura nas vias do documento auxiliar da Nota Fiscal Eletrénica (DANFE) ou diretamente
na Nota Fiscal, no prazo maximo de 05 {cinco) dias fiteis, contados da data da entrega ¢ apresentagdo da
documentagdo fiscal.

7.6. O recebimento definitivo ndo exime a CONTRATADA das responsabilidades legais e contratuais
quanto a garantia ¢ a integridade dos produtos fornecidos, durante o prazo contratual e/ou de garantia
estipulado pelo fabricante.

8. DAS OBR[GACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

8.1. Cabera a Contratada:

8.1.1. A CONTRATADA sera responsavel pela observancia das leis, decretos, regulamentos, portarias
e normas federais, estaduais e municipais direta e indiretamente aplicaveis ao objeto do contrato.

8.2. Durante a execug¢io do conirato, a CONTRATADA devera:

8.2.1. Atender prontamente as solicitagdes da Camara Municipal de Apui, Amazonas, no or"pqm}e

de acordo com a necessidade deste Poder Legislativo, a partir da requisi¢do expedidg | fa Secrﬂg@
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8.2.2. Assumir a responsabilidade pelos encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, salarios de pessoal e qualquer outro encargo resultante da contratagdo, inclusive as devidas
licen¢as de funcionamento em repartigdes piblicas.
8.2.3. Entregar o material, acondicionado adequadamente, de forma a permitir completa seguranga
durante o transporte, acompanhado de nota fiscal, discriminado o quantitativo do produto, de acordo
com as especificagdes técnicas.
8.2.4. Substituir qualquer material que ndo estejam dentro do padrido de qualidade, em bom estado de
conservagio, que apresentem defeitos ou no esteja em conformidade com as especificagdes deste Termo
de Referéncia e/ou na nota de empenho.
8.2.5. Indenizar quaisquer danos ou prejuizos causados Camara Municipal de Apui, ou a terceiros, por
ac¢do ou omissdo na execugdo objeto do presente processo.
8.2.6. Nio transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto desta contratagdo, salvo mediante prévia e
expressa autorizagdo da Camara Municipal de Apui, Amazonas.
8.2.7. Manter, durante a vigéncia do Contrato, todas as condi¢des de habilitagio e qualificagdo exigidas.
8.2.8. Prestar as informagdes ¢ os esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE.
8.2.9. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do
Contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes em relagdo as especificagdes deste Termo
de Referéncia.
8.2.10. Responsabilizar-se pelo custeio das despesas referente ao transporte, embalagem e seguro
quando da entrega dos materiais.

8.2.11. Recusar-se a fornecer qualquer produto objeto da conirata¢do sem a devida requisi¢do ou quando
esta apresentar-se sem a devida assinatura do responsavel.

8.2.12. Fornecer o objeto da contratagdo em estrita conformidade com as especificagdes exigidas neste
Termo de Referéncia e em consonancia com a proposta de pregos.

8.2.13. Designar preposto para acompanhar a execugio do contrato e fiscalizagdo do fornecimento dos
produtos.

9. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE:

9.1. Cabera a Contratante:

9.1.1. Definir obrigatoriamente em todas as solicitagdes/Ordens de Fornecimento, o detalhamento e
especificagdes dos SERVICOS.

9.1.2. Responsabilizar-se pela observancia das leis, decretos, regulamentos, portarias ¢ demais normas
legais, direta e indiretamente aplicaveis ao contrato.

9.1.3. Responsabilizar-se pela lavratura do respectivo contrato, com base nas disposigdes da Lei n°
14.133/2021 e suas alteragdes, e Resolugdes N° 001 e 002/2024 da Camara Municipal de Apui.

9.1.4. Designar servidor para acompanhar a execugdo e fiscalizagdo do fornecimento dos produtos
contratados, devendo este fazer anotagdes e registros de todas as ocorréncias, comunicando a
CONTRATADA e, quando necessario, exigir a corre¢do de fathas ou defeitos observados.

9.1.5. Notificar, por escrito, 8 CONTRATADA, toda e qualquer irregularidade constada na execugao
dos servigos contratados.

9.1.6. Efetuar a liquidacio e pagamento nas condigdes e prazos estipulados neste Termo de Referéncia,
assegurando os recursos or¢amentarios e financeiros para custear o fomecimemg,déé‘gfﬂg)s
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CONTRATADA.

9.1.8. Verificar se os setrvigos contratados, atende todas as especificagdes contidas neste Termo de
Referéncia.

9.1.9. Rejeitar, no todo ou em parte, os fornecimentos, objeto da contratagdo que estejam em desacordo
com as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA.

9.1.10. Emitir Solicitacio/Ordem de fornecimento, na quantidade dos Produtos/servigos a serem
adquiridos e conformidade com o especificado no Termo de Referéncia.

9.1.11. Conferir os servicos entregues, e rejeitd-los se estiverem em desacordo com as
especificagdes/obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, notificando-a para proceder a substituigdo;
9.2. Recusar-se ao pagamento quando:

9,2,1. Forem fornecidos Servigos/produtos sem a devida requisi¢do.

9.2.2. Forem fornecidos produtos/servigos com vicio de qualidade sem a devida reparagdo, corregdo,
remogao ou substituigdo.

10. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

10.1 A Presente contratagdo tem por finalidade a sele¢do de empresa especializada na prestagdo de
servicos de fotografia profissional, com fornecimento de quadros fotograficos destinados a composigdo
e/ou atualizagdo da Galeria de Presidentes e Vereadores da Camara Municipal.

A solugio contempla a realizagdo de fotos com qualidade profissional, incluindo a captagdo, tratamento
e finalizagdo das imagens, respeitando padrdes de uniformidade, fidelidade de cores e estética
institucional. Além disso, abrange a impressao das fotografias em material de alta durabilidade, a
confecgdo de molduras padronizadas e a instalagdo dos quadros no espago fisico destinado a galena,
conforme diretrizes e layout definidos pela Camara.

10.1.1. O objetivo ¢ assegurar a manutengio ¢ valorizagio da memoria institucional, promovendo a
adequada identificagdo visual dos representantes do Poder Legislativo Municipal, com qualidade,
organizagdo e respeito a identidade historica e institucional da Casa Legislativa.

10.2. Sustentabilidade

10.2.1. Os critérios de sustentabilidade sio aqueles previstos nas especificagdes dos servigos e/ou
obrigagdes da contratada como requisitos previstos na lei vigente.

10.3. Da Subcontratacio %‘:\3(‘#‘0"[)6 %
10.3.1 Nio sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual. o o0 ‘%
10.4. Garantia da Contrataciio o~ ?ij/ =
10.4.1. Nio haver exigéncia de garantia contratual da execug@o. 1= W o« ﬁ‘ﬂ'
10.5. Da validade da Proposta (t::.) F\"‘E,//
10.5.1. O prazo minimo da validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias.

10.5.2. Na auséncia de mencdo expressa ao prazo de validade na proposta apresentada, serd
considerado o prazo minimo estipulado no Aviso da Dispensa de Licitagdo como aceito tacitamente
pelo licitante.

11. DA FORMA DE PAGAMENTO:

o o &
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um cupom fiscal numerado descriminado o tipo de produto/Servigo fornecido, a quantidade, a data, a
hora e o valor do total dos produtos entregues e identificando o servidor que recebeu os produtos objeto
desta contratagdo.

11.2. A Contratada poderd emitir, Nota Fiscal tinica dentro do més de efetivo fornecimento dos
produtos/servigos do objeto da contratagdo constando a relagio de todas as requisi¢des emitidas com a
respectiva numeragdo de ordem, o valor total e a quantidade total de cada produto fornecido a
Contratante durante o respectivo més ou a emissdo de Nota Fiscal individual de acordo com cada grupo
de produto fornecimento.

11.3. A Nota Fiscal, a que se refere o item anterior, deverd ser entregue na Secretaria Administrativa,
anexada ao Requerimento de pagamento, na quantia dos produtos/servigos de fornecimentos, na sede da
Contratante, mediante recibo de entrega.

11.4. Apés o recebimento da Nota Fiscal, a CONTRATANTE procedera a sua verificagédo. Estando de
acordo, atestara por meio do fiscal do contrato. Estando em desacordo, devolvera a CONTRATADA
para corre¢do ou substituigdo do objeto.

11.5. A Contratante devera efetuar o pagamento em moeda corrente, através de ordem bancaria, pix ou
outro meio de pagamento eletronico, até 15 (quinze) dias tteis apds a entrega da Nota Fiscal pela
Contratada, sem juros e atualizagdo monetaria, mediante autorizag¢do da fiscalizacao do contrato apos a
verificagdo da documentagdo essencial constante no item 11.14,

11.6. Somente sera devido a Contratada o pagamento de juros quando ocorrer inadimplementos
provocados pela Contratante;

11.7. O pagamento mensal ou parcelado a ser efetuado condiciona-se aos fornecimentos dos
produtos/servigos efetivamente entregues pela CONTRATADA, ndo havendo vinculagdo a estimativa
de consumo indicada.

11.8. A CONTRATADA devera informar na Nota Fiscal/Fatura seus dados bancdrios para a realizagdo
do respectivo pagamento, vedado o pagamento em nome de terceiros.

11.9. Na ocorréncia de rejei¢do da Nota Fiscal/Fatura motivada por erros ou incorreg¢des, o prazo para
pagamento passard a ser contado a partir da data da nova fatura, devidamente corrigida;

11.10. No caso de incorregdes na Nota Fiscal/Fatura, serdo estes restituidos 8 CONTRATADA para as
correcdes solicitadas, nio respondendo a CONTRATADA por quaisquer encargos resultantes de atrasos
na liquidagdo dos pagamentos correspondentes;

11.11. Os pregos ajustados ja levam em conta todas e quaisquer despesas incidentes na prestagio de
servigos contratados;

11.12. Somente sera devida 8 CONTRATADA o pagamento de juros quando ocorrer inadimplementos
provocados pela Camara Municipal de Apui;

11.13. A Camara Municipal de Apui podera deduzir do pagamento importincias que a qualquer titulo
lhe forem devidos pela CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de suas obrigagdes;
11.14. Para fins de habilitagdo de que trata o artigo 132 da Resolugdo N° 002/2024 da Camara Municipal
de Apui, o pagamento somente serd efetuado mediante a apresentagio da Nota Fiscal, acompanhada da
seguinte documentagdo:

b) Certiddo Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da U_’g\ﬁ A fRIY.0

Instituto Nacional de Seguridade Social {INSS); admitindo-se a apresentagdo de certigd i

_______________________________________________________________________ ’emiti&'af%
Internet, no original; ! - - ol
’ & (b § o 2

©
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¢) Prova de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo. de Servigo (FGTS), através do
certificado de regularidade do FGTS emitido pela Caixa Econoémica Federal demonstrando a situagio
regular da proponente, no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei, em validade:

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da proponente em
validade;

e) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da proponente, em
validade;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagiio

de certiddo negativa expedida pelo tribunal do trabalho (www.tst.jus.br), em validade,

distribuidor da sede do licitante.

11.15. O CNPJ ou CPF constante do respectivo processo e o CNPJ ou CPF da conta bancéria deverdo
ser coincidentes.

11.16. Niao serdo efetuados créditos em contas:

a) de empresas associadas;

b) de matriz para filial;

¢) de filial para matriz;

d) de socio;

e) de representante; e,

f) de procurador, sob qualquer condigdo.

11.17. E vedada a antecipacdo de quaisquer pagamentos sem o cumprimento das condigdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

11.18. Nenhum pagamento sera efetuado 2 empresa CONTRATADA enquanto pendente de liquidagao
qualquer obrigagdo financeira que lhe for imposta em virtude de penalidade ou inadimplemento
contratual; e,

11.19. No prego ja estdo incluidos todos os custos referentes a2 mio de obra direta e/ou indireta de entrega
dos produtos, acrescidos de todos os encargos sociais e obrigagdes de ordem trabalhista, recursos
materiais, transporte, seguros de qualquer natureza, perdas eventuais, despesas administrativas, tributos
e demais encargos necessarios ao fornecimento dos produtos tratados neste Instrumento.

12. DAS INFRACOLS E SANCOES ADMINISTRATIVAS:

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdio parcial do contrato que cause grave dano 3 Administragio ou ao
funcionamento dos servigos pablicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugio total do contrato;

d) deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

e) ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado:

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagio sem motivo justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar Wﬁsa
durante a dispensa eletronica ou execugdo do contrato; o Q{'?
""i
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1 comportar se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013;

12.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes
sangdes:

I- Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que nio se
justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n° 14.133, de 2021, combinado
com o art. 353 da Resolugdo N° 002/2024 - CMA).

- Multa:

a) moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida,
até o limite de 30 (trinta) dias;

b) compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugio total do
objeto. {art. 156, §3°, da Lei n® 14.133, de 2021, combinado com o art. 353 da Resolugdo N° 002/2024
~ CMA).

111- Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, ¢, d, e, fe
g do subitem 10.1 deste Contrato, sempre que ndo se justificara imposi¢do de penalidade mais grave (art.
156, §4°, da Lei n® 14.133, de 2021, combinado com o art. 355 da Resolucdo N° 002/2024 — CMA).
IV- Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas h, 1, }, k e 1 do subitem 10.1 deste Contrato, bem como nas alineas b, ¢, d. e, fe g, que justifiquem
a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n° 14.133, de 2021, combinado com o art.
356 da Resolugdo N° 002/2024 — CMA).

12.3. A aplicagdio das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagio de
reparagdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9° da Lei n® 14.133, de 2021, combinado
com art. 379 da Resolugdo N° 002/2024 — CMA).

12.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §7° da Lei n° 14.133, de 2021).

11.4.1. Antes da aplicagio da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Gteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157 da Lei n® 14,133, de 2021, combinado com o art. 373
da Resolugdo N° 002/2024 - CMA).

12.5. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga serd
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8° da Lei n° 14.133, de 2021).
12.6. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagio enviada pela autoridade competente.

12.7. A aplicagio das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
da Lei n° 14.133, de 2021, combinado com o art. 351 da Resolugdo N° 002/2024 ~ CMA), para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declara¢do de inidoneidade para licitar ou
contratar com a administragdo piblica.

12.8. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1° da Lei n® 14.133, de %Daifcbn@mdo
com o art. 357 da Resolugdo N° 002/2024 — CMA) SO

a) a natureza ¢ a gravidade da infragdo co a; @ . 5] ;9wcea.-0 z
b) as peculiaridades do caso concreto; (g ﬁ' £ W ’%1 E
,."
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¢) as circunstincias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante; e,
e) a implanta¢do ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
Orgdos de controle.
12.9. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei. (art. 159 da Lei n° 14.133, de 2021
combinado com o art. 372 da Resolugo N° 002/2024 — CMA).
12.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato
ou para provocar confusio patrimonial, ¢, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa
Juridica serdio estendidos aos seus administradores ¢ sécios com poderes de administragdo, 4 pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
- obrigatoriedade de analise juridica prévia art. 160 da Lei n° 14.133, de 2021 combinado com o art. 368
da Resolugiio N° 002/2024 - CMA).
12.11. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Gteis, contado da data de aplicagdo da
sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢Oes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161 da Lei n°
14.133, de 2021, combinado com o art. 376 da Resolugiio N° 002/2024 — CMA)
12.12. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo. (art. 163 da Lei n° 14.133/21, combinado com o art. 356 da
Resolucdo N° 002/2024 — CMA).

| 13. DO REAJUSTE E MANUTENGAO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO: ]

13.1. Considerando a natureza pontual, imediata e de curta duragio da presente contratagdo, que se
destina a execucdo dos servigos com prazo limitado, ndo se faz necesséria a aplicagdo de reajuste de
valores, tampouco da manutengdo do equilibrio econémico-financeiro.

13.2. Dessa forma, o valor a ser contratado permanecers fixo e invaridvel durante toda a vigéncia
contratual, sendo expressamente vedada qualquer solicitagio de revisdo, reajuste, repactuagido ou
reequilibrio  econdémico-financeiro, salvo nas hipoteses  excepcionais de inadimplemento,
descumprimento contratual ou ocorréncia de fato superveniente devidamente comprovado que venha a
comprometer a execugao do objeto, nos termos da legislagido aplicavel.

14. DA EXTINCAO CONTRATUAL v

14.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra

antes do prazo estipulado para tanto.

14.2. Se as obriga¢des ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéneia ficara prorrogada até a

conclusdo do objeto, caso em que devers a Administragdo providenciar a readequagio do cronograma

fixado para o contrato. U Is)]

‘ " N . . . '.‘\\\‘ ¢ ‘-"é’)

14.3. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do‘:é(}ntratad Y
~
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a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangdes administrativas; e
b) podera a Administragdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas admitidas
em lei para a continuidade da execugao contratual.
14.4. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, aplicando-se também
as modalidades de rescisiio previstas no Titulo IV, Capitulo X, da extingio dos contratos da Resolugdo
N° 002/2024 — CMA, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.
14.5. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da Lei n° 14.133/21, combinado com as
disposigdes do art. 377 da Resolugdo n° 002/2024 - CMA.
14.6. A alteracdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a rescisdo
se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.
14.7. Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser fozmalizado] écrmo
*

aditivo para alterago subjetiva. ,é{\.‘“‘ ’,DQ »
14.8. O termo de rescisio, sempre que possivel, serd precedido: Ris o 7
14.8.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos; o} :.‘:(Oc'es" ©
14.8.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos: e, = W %::E-
14.8.3. Indenizagdes e multas. ?D 2\ S0 g
15. DA PESQUISA PARA FORMAGAO DE PRECO MEDIO: e

15.1 O prego médio foi apurado a partir da média, por meio de cotagio de pre¢os realizadas por empresas
do ramo, constante no presente processo.

Item Especificagiio do Servico/Produto Unid. Quant. | Vir.Unit. |Vir. Total
Servigo de produgdo fotografica individual dos -
atuais vereadores, com captura de imagens em
alta  resolugdo,  utilizando  iluminagdo
profissional e fundo especifico para retratos em
estudio.

e As sessbes incluirfo fratamento digital
completo das imagens, visando méxima
qualidade e padronizagdo visual.

e Sera disponibilizada uma prévia das

1 fotografias em tela de computador, no
momento da sessdo, para que a
administragdo possa selecionar ¢ aprovar as
imagens de sua preferéncia.

Apos a aprovagdo, os arquivos finais tratados

serdio  entregues em  dispositivo  de

armazenamento externo {pen drive ou similar),
em formato digital de alta qualidade, prontos
para utiliza¢do institucional.

Servicos de  Impressiode  fotografia

0 eSpe.ciﬁcada no item 01, em papel de alta

< |qualidade, acabamento brilhante, coloridas,

Tamanho 30 x 40cm.

Servicos de Recolhimento e Impressio de

03

fotografiados Vereadores para comper a

Serv. 13 530,00 6.890,00

Serv. 13 195,97 2.547.61
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03

Servigos de Recolhimento e Impressdo de
fotografiados Vereadores para compor a
Galeria de Vereadores das Legislaturas
2013/2016, 2017/2020 e 2021/2024. Em papel
de alta qualidade, acabamento brilhante,
coloridas. Modelo anexo |.

Serv.

03

243.40

730,20

04

Fornecimento de quadro em moldura padrio
institucional, em madeira lisa, com acabamento
brilhante, com vidro anti-reflexos (tamanho: 30
X 40 cm), (largura da borda frontal 3,5), e
Fundo Eucatex, com gancho para pendurar o
quadro na parede. Modelo anexo 11.

301,20

3.614,40

05

Fornecimento de quadro em moldura padrio
institucional, em madeira lisa, com acabamento
brilhante, com vidro anti-reflexos (tamanho: 50
X 60 cm), (largura da borda frontal 3,5), e fundo
Eucatex, com gancho para pendurar o quadro na
parede. Modelo anexo I11.

Un.

10

430,75

4.307.50

Valor Total............. e erseranseeatenissisearasinns

----------------------------

RS 18.089,71

15.2. A metodologia adotada para estimar o prego médio unitaric fundamentou-se na realizagdio de
pesquisa de pregos junto a seis (06) fornecedores do ramo pertinente ao objeto da contratagdo. Desses,
quatro (04) encaminharam suas respectivas cotagles, as quais serviram de base para o cilculo do prego
médio unitdrio de cada item (produto/servigo) solicitado.
15.3.Com base nos valores obtidos, foi possivel determinar o pre¢o médio de mercado para cada item,
permitindo a elaboragdo de uma estimativa mais precisa e compativel com as condi¢des atuais do mercado,
Assim, 0 somatério dos pregos médios resultou no valor global estimado de RS 18.089,71 (dezoito mil,
oitenta e nove reais e setenta e um centavos), o qual servird de referéncia para a presente contratagio.

16. DA DISPONIBILIDADE FINANCEIRA E ORCAMENTARIA:

16.1 A despesa resultante deste Termo de Referéncia, e do Procedimento de Licitatorio ocorrers a conta

recurso or¢amentario e financeiro na seguinte dotagdo or¢amentéria:

do Orgamento Geral da Camara Municipal de Apui para o exercicio de 2025, com disponibilidade de

. “\\.\‘{ “Cfb /
Dotacdo Orcamentiria Nomenciatura ,.";‘ . -7
Elemento de Despesas 3.3.90.39.00 Outros servigos de terceiros — Pessoa Juridica ;_:' oy moe:é T O
Projeto de Atividade 01.031.0001.2001.0000-Manutencao ¢ Funcionamento da Camara Municiﬁﬂ L @ E,
Fonte de Recurso: 1.500- Recursos do Exercicio corrente ;(‘: \'_\:' _’é\?
Ficha: 009 v J,/
; —

L17. FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA:

J

17.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade DISPENSA DE LICITAC:\O, sob a forma PRESENCIAL, com adocdo do critério de
julgamento pelo MENOR VALOR GLOBAL.

17.2 As propostas de pregos deverio conter discriminagdo detalhada, de acordo com a especificagdo do

objeto/Servigos, pre¢o unitério e total, cotados em moeda nacional, ja consideradas
tributos, fretes, transportes e demais despesas que incidam direta ou indiretamente nos pre¢os para_

C&mara Municipal de Apui/AM, Avenida Treze de Novembro, n° 305 - Centro — Apui/AM, CEP: 69.265-000
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execugdo dos servigos e deverdo seguir o modelo em ANEXO ao aviso de Dispensa de Licitagdo, quando
ndo forem possiveis pelo sistema de gerenciamento das Licitagdes da Camara Municipal de Apui.

18. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO E REQUISITOS DE HABILITACAO: . .

18.1. Como condigdo prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do licitante detentor da proposta
de pregos classificada em primeiro lugar, o Agente de contratagdo juntamente com a equipe de apoio
verificara o eventual descumprimento das condi¢des de participagdo, especialmente quanto a existéncia
de sangdo que impega a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta ao seguinte
cadastro:

18.1.1. Consulta consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido (hitps: certidoes-
apL.apps.teu.gov.br/);

18.1.2. Consulta de empresas inidoneas do  Tribunal de Contas da  Unido

(https://contas.tcu.gov.br/ords/f2p=1660:3:9177560488293::::P3_TIPO:CNPJ);
18.1.3. Consulta de empresas impedidas ou suspensa no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores —
SICAF (https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-
web/public/pages/consultas/consultarRestricaoContratarAdministracao Publica.jsf

“—8.1.4. Consulta no Cadastro Nacional de Condenagdes Civis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade, supervisionado pelo Conselho Nacional de Justica
(https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php?validar=form);
18.1.5. Consulta de empresas inidoneas no Ministério da Transparéncia, Fiscalizagdo e Controladoria-
Geral da unido
(https:f:'portaldatransparencia.gov.bn’sancoes/consu]ta‘?paainacaoSimpIes:true&tamanhoPagina:&offse
=&
direcaoOrdenacao=asc&palavraChave=01605139289&cadastro=1&colunasSelecionadas=linkDetalham
ent
0%2C cadastro%2CepfCnpi%2CnomeSancionado%2CufSancionado%2Corgao%?2CcategoriaSancao %2
(Cda taPublicacao%2CvalorMulta%2Cguantidade);
18.2. Integra da Documentagdo do Credenciamento/Habilitagdo:

18.2.1 Comprovacio da habilitacio juridica:

em vigor devidamente registrado, para as sociedades empresdrias, €, no caso de sociedades por agdes,
acompanhado dos documentos comprobatorios de elei¢do de seus administradores e,
18.2.5. Inscricdo do Ato Constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova da diretoria em

exercicio.

18.2.6. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da tltima
alteragdio consolidada.

18.2.9. No momento do credenciamento, a licitante também podera credenciar seun responséavel, juntando
os documentos pessoais do credenciado e carta ou procuragdo, acompanhada de copia do ato constitutivo.

18.2.10. O requerimento e os documentos relativos ao credenciamento poderdo serem envi d&s;pﬁn,!:—
. . . e p . : >, ‘ot
mail, no seguinte: camara.licitacao@apui.am.leg br, até a data de envio das propostas, deﬁ{ A no av1&/
[aY “
o-o

de dispensa da licitagdo L a0 ,5 ,@ 3’
Vs 4 N
Z 5
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18.3.1. Habilitacdo fis ' ista:

original;
d) Prova de regularidade para com 0 Fundo_de Garantia por Tempo_de Servico (FGTS), através do
certificado de regularidade do FGTS emitido pela Caixa Econdmica Federal demonstrando a situagdo
regular da proponente, no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei, em validade:
e) Prova de regularidade para com a F. azenda Estadual do domicilio ou sede da proponente em validade;
f) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da proponente, em
validade;
g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagio
de certiddo negativa expedida pelo tribunal do trabalho (www.tst.jus.br), em validade,

~—18.3.2. A aceitagdo de certiddes emitidas via internet ficard sujeita a confirmagdo de sua validade mediante
simples consulta “on line” ao cadastro emissor respectivo por pregoeiro e equipe, devendo emiti-las e
Jjunté-las aos autos.
18.3.3. Quando houver documentos que ndo sejam expedidos pela propria empresa e o orgao emissor ndo
declare a validade do documento, este sera de 90 (noventa) dias corridos, contados da data de emissio.
18.3.4. As Microempresas e empresas de pequeno porte deverdo encaminhar a documentagio de
habilitagdo, ainda que haja alguma restri¢do/vencida de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do
Art. 43, § 1° da LC n.°123/2006.
18.3.5. Caso a proposta de pregos mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constada a existéncia de alguma restrigdo no que
tange a regularidade fiscal e/ou trabalhista, a mesma sera convocada pra, no prazo de 05 (cinco) dias tteis,
ap6s a declaragdo do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por igual
periodo, a critério da administragdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentagio de
Jjustificativa.

‘o 18.3.6. A néo-regularizacio fiscal ou trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a

inabilitagdo do licitante, sem prejuizo das sangdes prevista neste termo.

18.4. Habilitacde Econdmica-Financeira:

a) Apresentacdo do balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) nltimos exercicios sociais; e

b) Certiddo de regularidade pro issional do_Conselho Regional de Contabilidade — CRC do contador
responsavel pela assinatura do balango, do periodo que compreende a assinatura do mencionado.

¢) Certiddo negativa de faléncia, recuperagdo judicial ou extrajudicial expedida pelo cartério distribuidor

da sede do licitante.

18.5. Qualificacdo técnica:

a) Comprovagdo_com. a.apresentacdo de no_minimo._1_(um) Atestado_de capacidade. técnica para o
fornecimento dos produtos e servigos, objeto dessa contrata¢do, fornecido por msso&jmﬁigﬁ hdjreito
publico ou privado. e L /o)

18.6. Declaracies:

s 'i':\' &/
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a) Declaracdo de grau parentesco de que trata artigo 15 da Resolugio N° 001, de 26 de marg¢o de 2024

da Camara Municipal de Apui.
b) Declaracdo de empregador de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigio

Federal, e inciso VI, do artigo 68 da Lei n°14.133 de 1° de abril de 2021,
¢) Declaracdo ou documento similar extraido do Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS,

mantido pela Controladoria Geral do Municipio, do Estado ou da Unido ou orgdos equivalentes
https://certidoes.cgu. gov. br/.

19. DA GESTAO E FICALIZACAO DO CONTRATO: | |

19.1 A gestio dos servigos e controle a serem contratados ficario a cargo da Secretaria Administrativa da
Cémara Municipal de Apui, através do setor de gestio de contratos.
19.2 A execugdo da Contratual, sera acompanhada por servidor previamente designado pela autoridade
competente da Camara Municipal, para cumprimento das normas estabelecidas nos arts. 62 e 63 da Lei n°
4.320/1964, combinados com as determinagdes das seguintes legislagdes: Lei Federal n® 14.133/2021 e
Resolugdes n.° 001 e n.° 002/2024 da Camara Municipal de Apui, o qual devera atestar os documentos da
~ despesa, quando comprovada a fiel e correta execucio para fins de pagamento.

—19.3 A presenga da fiscalizagdo, ndo elide, nem diminui a responsabilidade da empresa contratada quanto
ao fiel cumprimento das clausulas e condigdes contratuais.
19.4 Cabera também ao servidor designado para receber e fiscalizar o Produto/servico deste DFD, e em
consonancia com o fiscal de Contratos, rejeitar totalmente ou em parte os servicos nio estiverem e acordo
com as exigéncias, bem como, determinar prazo para a necessdria corregio.
19.5 Das atribuigdes dos gestores e fiscais de contratos:

19.5.1 Cabera ao Gestor(a) do contrato:

I - Determinar a elaboragio de termo de referéncia, projeto basico, estudo técnico preliminar, solicitacdo

de aditivos ou apostilamentos, validar os documentos elaborados e garantir que as contratagdes estejam

previstas no plano de contratagdes anual e no planejamento orcamentario;

II - Emitir, com a ciéncia dos fiscais de contrato, ordens de fornecimento ou ordens de execugdo de

servigo, ordens de paralisagdo e reinicio, bem como decidir sobre pedidos de prorrogacdo da execugdo

contratual;

IIT - Indicar os fiscais de contrato e seus substitutos;

IV - Dirimir duvidas dos fiscais de contrato sobre a correta execugdo contratual e sua fiscalizagio;

V - Quando necessario, convocar e coordenar reunides, registradas em ata, com a participagdo da
-~ contratada e dos fiscais, a fim de serem alinhados os procedimentos de acompanhamento da execugdo

contratual, da forma de apresentag@o dos documentos exigiveis para realizagdo de pagamentos e conclusio

da execug¢do contratual;

VI - Acompanhar a execugdo do cronograma fisico-financeiro dos contratos, do saldo dos valores

contratados, dos valores empenhados e dos orgamentos previstos nos Planos de Trabalho Anual para cada

contrato;

VII - Analisar os relatorios de fiscalizagio de contratos, especialmente os relacionados ao cumprimento

do cronograma de entrega e recebimento de bens e servigos, bem como os relacionados execucdo do

cronograma fisico-financeiro das obras e reformas, a fim de garantir a perfeita execucdo do contrato;

VIII - observar os prazos de vigéncia e execugio dos contratos e tomar as medidas necessarias para que

sejam executados conforme o contratado, de acordo com as necessidades da administragdo e planejamento

or¢amentério e financeiro;

IX - decidir sobre a renovagdo, prorrogagio ou alteragdo dos contratos, ou sobre a realizagdo de novo

procedimento licitatério ou de contratagdo direta, bem como sobre a suspensio da entrega de bens ou da

realizagdo de servigos, de acordo com as necessidades da administragio; i

X - quando necessario, negociar com a contratada as condigdes contratuais; T

. . D
X1 - encaminhar os processos de pagamento, apds o atesto da nota fiscal pelo fiscal do congrato; e,__;;,o 7.
L n Ny
% 0 " — <3 o~
20 B @y ° T
— - W . _PAG
) - Pa,g% \T7
Cémara Municipal de Apui/AM, Avenida Treze de Novembro, n° 305 - Centro — Apui/AM, CEP: 69,265-000()
e-mail: camara.municpal@apui.am leg.br: 34.528.869/0001-25




ESTADO DO AMAZONAS

PODER LEGISLATIVO
- CAMARA MUNICIPAL DE APUI '
S SECRETARIA ADMINISTRATIVA Ari

XII - tomar providéncias para apurar o descumprimento do contrato ou fraude na sua execugao;

XIII - exigir dos fiscais a inclusdo tempestiva das informagdes relativas a execugdo do contrato nos
sistemas corporativos de controle, publicidade e transparéncia;

X1V - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica e administrativa do contrato;

XV - emitir decisdo sobre as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execug¢io dos contratos;

X VI - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros contratados a respeito
de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

XVII - constituir relatorio final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei Federal
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, com as informagdes obtidas durante a execugdo do contrato, como forma
de aprimoramento das atividades da Administragdo da Camara Municipal.

19.5.2 Cabe ao fiscal(a) do contrato:

I - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informagdes pertinentes as
suas competéncias;
I - Juntar aos autos todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, indicando o que for
necessario para a regularizagio das faltas ou dos defeitos observados;

11 - Emitir notificagdes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada
em desacordo com a execugio do contrato, determinando prazo para a corregio;
[V - Informar ao gestor do contrato, em tempo habil, situagio que demandar decisdo ou adogdo de medidas
que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;
V - Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a
execugdo do contrato nas datas previstas;
VI - Realizar a conferéncia de notas fiscais, faturas ou documentos equivalentes, os documentos exigidos
para o pagamento bem como verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada e, apos o
ateste, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagio;
VII — Comunicar o gestor do contrato, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias do término do contrato
sob sua responsabilidade, inclusive nos casos de nova contratagdo ou prorrogagao.
VIII - Dirimir davidas que surgirem no curso da execugio do instrumento contratual;
IX - Fiscalizar a execugdo dos servigos desde a assinatura do Instrumento Contratual até a extingdo ou
rescisdo do mesmo.
X - Propor, quando necessario, a extingdo, prorrogagdo e alteragéo contratual.
X1 - Providenciar meios adequados de Registro, onde devera ser documentado, juntamente com o preposto
da Contratada, as ocorréncias havidas.
XI1I - O fiscal anotara todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo dos servigos em registro proprio,
determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados, nos termos deste
Contrato.
XIII - O Fiscal do Contrato devera realizar o controle do consumo e aquisi¢gdes dos produtos objeto da
contrata¢io, mediante o recebimento da 3* Via da requisi¢io/ordem de fornecimento, de modo a evitar
que haja extrapolagdo de consumo da quantidade estimada e contratagdo.
XIV- As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverdo ser solicitadas a seus
superiores em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes.
XV- A fiscalizagdo sera exercida no interesse exclusivo da CONTRATANTE e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA por qualquer irregularidade.

20. DO PRAZO DE VIGENCIA:

20.1. A contratagdo tera vigéncia de 90 (Noventa) dias, que compreender entre a assinatura e encerramento
do instrumento contratual, podendo ser prorrogada conforme permissivos da lei. (
i . P Ac\Palg

21. DO PRAZO DE EXECUCAO: o 5
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21.1. A CONTRATADA obriga-se a iniciar a execugdo do servigo apos assinatura do contrato, mediante
recebimento de Ordem de servigo/Ordem de fornecimento referente aos servigos contratados e em
conformidade com as especificagdes descritas no Termo de Referéncia.

22. DA PUBLICACAO:

22.1 A publicagdo do extrato dos contratos administrativos e seus aditivos, como condi¢do de eficacia,
devera ser feita no Diario Eletronico dos Municipios do Amazonas, no sitio eletronico da Camara
Municipal e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), conforme definido no art. 49, da
Resolugdo n.° 001/2024, da Camara Municipal de Apui/AM.

23. DECLARACAO DE VIABILIDADE DA C()NTRATACAO

23.1 Com base nas informagdes levantadas neste Termo de Referéncia entende-se viavel, do ponto de

vista técnico e econdmico a dispensa de licitagdo para a presente contratagio, dada a natureza dos itens a

serem adquiridos encontrarem com permissivo legal nos termos do artigo 75 da Lei Federal n.°

14.133/2021 e com as regulamenta¢des da mesma norma juridica, no dmbito do Poder Legislativo dadas
 pelas Resolugdes n.” 001 ¢ 002/2024.

Apui/AM, em *** de novembro de 2025.

Neiva Maria dos Santos Ribeiro
Secretaria Administrativa da Camara Municipal Apui/AM

DESPACHO: Aprovo as Especifica¢bes constantes, no Termo
de Referéncia, na forma da Lei n° 14,133/2021 ¢ suas
regulamentagdes datas pelas Resolugdes N° 001 ¢ 002/2024
desta Casa Leglslaxwa alteragdes.

Em: / /

Vercador Juvenal Belo da Hora
Presidente da Camara Municipal de Apui em Exercicio

O Presente Termo de Referéncia foi aprovado pela Procuradoria
Juridica na forma do Art. 6, inciso XXIII, da Lei n® 14.133/2021 e
~ suas regulamentagdes datas pelas Resolugdes n.* 001 e 002/2024
desta Casa Legislativa alteragdes.

O presente Termo de Referéncia foi revisado e aprovado pela

Unidade de Conirole Interno na forma que dispde o artigo 75, §
Em: [/ /7 3° da Lei n.° 14.133/2021 e Art. 193 § 3 da Resolugdes n.°
(02/2024 desta Casa Legislativa.

Dr, Eder Souza Silva
Procurador Juridico Bm: /[
Matricula n® 389-1/2025

Dcusa \icmttu‘o da Sﬁva o
Coordenadora de Controle Interno
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gularidade do FGTS emitido pela Caixa Econdmica Federal demonstrando a situagdo

18.3.2. A aceitagio de certiddes emitidas via internet ficara sujeita a confirmagdo de sua validade
—ediante simples consulta “on line” ao cadastro emissor respectivo por pregoeiro e equipe, devendo
emiti-las e junta-las aos autos.
18.3.3. Quando houver documentos que ndo sejam expedidos pela propria empresa e o érgdo emissor nio
declare a validade do documento, este sera de 90 (noventa) dias corridos, contados da data de emissio.
18.3.4. As Microempresas e empresas de pequeno porte deverdo encaminhar a documentagio de
habilitagdo, ainda que haja alguma restri¢io/vencida de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do
Art. 43, § 1° da LC n.°123/2006.
18.3.5. Caso a proposta de pregos mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constada a existéncia de alguma restri¢do no que
tange a regularidade fiscal e/ou trabalhista, a mesma serg convocada pra, no prazo de 05 (cinco) dias
uteis, apds a declaracio do vencedor, comprovar a regularizagio. O prazo podera ser prorrogado por igual
periodo, a critério da administra¢do piablica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentagdo de
Jjustificativa.
18.3.6. A nio-regularizagdo fiscal ou trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
\_’nabilitag:iio do licitante, sem prejuizo das sangdes prevista neste termo.

18.4. Habilitacdo Econdmica-Financeira:
a) Apresentacdo do balanco patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes

contébeis dos 2 (dois) Gltimos exercicios sociais; e
b) Certiddo de_ regularidade profissional do Conselho Regional de Contabilidade — CRC do contador

responsavel pela assinatura do balanco, do periodo que compreende a assinatura do mencionado.

- .

¢) Certiddo negativa de faléncia, recuperagio Judicial ou extrajudicial expedida pelo cartério distribuidor

da sede do licitante.

18.5. Qualificacdo técnica:

a) Comprovacdo com a apresentacdo_de _no_minimo. I _(um) Atestado de capacidade técnica para o

fornecimento dos produtos e servigos, objeto dessa contratacio, fornecido por pessoas jun’diclag lde direito
g

publico ou privado. R \‘\“n DQ Y
18.6. Declaracoes: T es® D
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mantido pela Controladoria Geral do Municipio, do Estado ou da Unido ou orgdos equivalentes
hitps://certidoes.cgu.gov.br/.

19. DA GESTAO E FICALIZACAO DO CONTRATO:

19.1 A gestdo dos servigos e controle a serem contratados ficardo a cargo da Secretaria Administrativa da
Céamara Municipal de Apui, através do setor de gestdo de contratos.
19.2 A execugdo da Contratual, serd acompanhada por servidor previamente designado pela autoridade
competente da Camara Municipal, para cumprimento das normas estabelecidas nos arts. 62 ¢ 63 da Lei n°
4.320/1964, combinados com as determinagdes das seguintes legislagdes: Lei Federal n® 14.133/2021 ¢
Resolugdes n.° 001 e n.® 002/2024 da Camara Municipal de Apui, o qual devera atestar os documentos da
despesa, quando comprovada a fiel e correta execucdio para fins de pagamento.

9.3 A presenga da fiscalizagdo, nio elide, nem diminui a responsabilidade da empresa contratada quanto
ao fiel cumprimento das clausulas e condi¢des contratuais.
19.4 Caberd também ao servidor designado para receber e fiscalizar o Produto/servi¢o deste DFD, e em
consondncia com o fiscal de Contratos, rejeitar totalmente ou em parte os servigos nio estiverem e acordo
com as exigéncias, bem como, determinar prazo para a necessaria corregio.
19.5 Das atribui¢des dos gestores e fiscais de contratos:

19.5.1 Cabera ao Gestor(a) do contrato:

I - Determinar a elaboragdo de termo de referéncia, projeto basico, estudo técnico preliminar, solicitagdo

de aditivos ou apostilamentos, validar os documentos elaborados e garantir que as contratagdes estejam

previstas no plano de contratagdes anual € no planejamento orcamentario;

IT - Emitir, com a ciéncia dos fiscais de contrato, ordens de fornecimento ou ordens de execugio de

servigo, ordens de paralisagdo e reinicio, bem como decidir sobre pedidos de prorrogagdo da execugio

contratual;

I1I - Indicar os fiscais de contrato ¢ seus substitutos;

IV - Dirimir duvidas dos fiscais de contrato sobre a correta execugdo contratual e sua fiscalizagio;

V - Quando necessdrio, convocar e coordenar reunides, registradas em ata, com a participagio da
s<ontratada e dos fiscais, a fim de serem alinhados os procedimentos de acompanhamento da execugio

contratual, da forma de apresentagdo dos documentos exigiveis para realizagdo de pagamentos e

conclusdo da execugio contratual;

VI - Acompanhar a execucdo do cronograma fisico-financeiro dos contratos, do saldo dos valores

contratados, dos valores empenhados e dos orgamentos previstos nos Planos de Trabalho Anual para cada

contrato;

VII - Analisar os relatorios de fiscalizagio de contratos, especialmente os relacionados ao cumprimento

do cronograma de entrega e recebimento de bens e servigos, bem como os relacionados a execugio do

cronograma fisico-financeiro das obras e reformas, a fim de garantir a perfeita execugdo do contrato;

VIII - observar os prazos de vigéncia e execugdo dos contratos e tomar as medidas necessérias para que

sejam executados conforme o contratado, de acordo com as necessidades da administragio e

planejamento or¢amentario e financeiro;

IX - decidir sobre a renovagdo, prorrogagdo ou alteracdo dos contratos, ou sobre a realizagio de novo

procedimento licitatorio ou de contratagdo direta, bem como sobre a suspensdo da entrega de bq?%?u da

realizagdo de servigos, de acordo com as necessidades da administragio; %{\)“ DQ/

X - quando necessario, negociar com a contratada as condi¢des contratuais; .o

XI - encaminhar os processos de pagamento, apos o atesto da nota fiscal pelo fiscal do w‘%?ra‘}?@q‘o

S 2 i, c
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XII - tomar providéncias para apurar o descumprimento do contrato ou fraude na sua execugio;

XIII - exigir dos fiscais a inclusdo tempestiva das informagdes relativas a execugdo do contrato nos
sistemas corporativos de controle, publicidade e transparéncia;

XIV - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica e administrativa do contrato;

XV - emitir decisdo sobre as solicitagdes e reclamagoes relacionadas a execugdo dos contratos;

XVI - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros contratados a respeito
de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o
caso, 4 autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

XVII - constituir relatério final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, com as informagdes obtidas durante a execugdo do contrato, como forma
de aprimoramento das atividades da Administra¢io da Camara Municipal.

19.5.2 Cabe ao fiscal(a) do contrato:

I - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informagdes pertinentes as
suas competéncias;
1l - Juntar aos autos todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, indicando o que for
necessério para a regularizagio das faltas ou dos defeitos observados;

1 - Emitir notificagdes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada
em desacordo com a execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao;
IV - Informar ao gestor do contrato, em tempo habil, situagdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o
caso;
V - Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a
execucdo do contrato nas datas previstas;
VI - Realizar a conferéncia de notas fiscais, faturas ou documentos equivalentes, os documentos exigidos
para o pagamento bem como verificar a manuten¢ao das condicdes de habilitagdo da contratada e, apos o
ateste, encaminhar ao gestor de contrato para ratifica¢ao;
VII — Comunicar o gestor do contrato, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias do término do
contrato sob sua responsabilidade, inclusive nos casos de nova contratagao ou prorrogagao.
VIII - Dirimir davidas que surgirem no curso da execugdo do instrumento contratual;
IX - Fiscalizar a execugdo dos servigos desde a assinatura do Instrumento Contratual até a extingdo ou
rescisdo do mesmo.

X - Propor, quando necessario, a extingao, prorrogagdo e alteragdo contratual.
X| - Providenciar meios adequados de Registro, onde devera ser documentado, juntamente com o0

S~preposto da Contratada, as ocorréncias havidas.

XII - O fiscal anotara todas as ocorréncias relacionadas com a execugao dos servigos em registro proprio,
determinando o que for necessério a regularizagdo das faltas ou defeitos observados, nos termos deste
Contrato.
XIII - O Fiscal do Contrato devera realizar o controle do consumo e aquisi¢des dos produtos objeto da
contratagdo, mediante o recebimento da 3" Via da requisi¢io/ordem de fornecimento, de modo a evitar
que haja extrapolagdo de consumo da guantidade estimada e contratagao.
XIV- As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverdo ser solicitadas a seus
superiores em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes.
XV- A fiscalizagdo sera exercida no interesse exclusivo da CONTRATANTE e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA por qualquer irregularidade.

Lzo. DO PRAZO DE VIGENCIA:

ety
%
o

20.1. A contratagio tera vigéncia de 90 (Noventa) dias, que compreender entre a
encerramento do instrumento contratual, podendo ser prorrogada conforme permissivos dqéé\}
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21. DO PRAZO DE EXECUCAO:

21.1. A CONTRATADA obriga-se a iniciar a execugdo do servigo apos assinatura do contrato, mediante
recebimento de Ordem de servigo/Ordem de fornecimento referente aos servigos contratados e em
conformidade com as especificagdes descritas no Termo de Referéncia.

22. DA PUBLICACAO:

22.1 A publicagdo do extrato dos contratos administrativos e seus aditivos, como condigio de eficacia,
devera ser feita no Diario Eletrdnico dos Municipios do Amazonas, no sitio eletronico da Camara
Municipal e no Portal Nacional de Contratagdes Piblicas (PNCP), conforme definido no art. 49, da
Resolugdo n.° 001/2024, da Camara Municipal de Apui/AM.

23. DECLARACAO DE VIABILIDADE DA CONTRATACAO:

23.1 Com base nas informagdes levantadas neste Termo de Referéncia entende-se viavel, do ponto de
vista técnico e econdmico a dispensa de licitagdo para a presente contratagdo, dada a natureza dos itens a

erem adquiridos encontrarem com permissivo legal nos termos do artigo 75 da Lei Federal n.°
14.133/2021 e com as regulamentagdes da mesma norma juridica, no ambito do Poder Legislativo dadas
pelas Resolugdes n.° 001 e 002/2024.

Apui/AM, em 11 de novembro de 2025.

Neiva Maria dos Santos Ribeiro
Secretaria Administrativa da Camara Municipal Apui/AM

DESPACHO: Aprovo as Especificagdes constantes, no Termo
de Referéncia, na forma da Lei n° 14.133/2021 e suas
regulamentagdes datas pelas Resolugdes N° 001 e 002/2024
desta Casa Legislativa alteragdes.

Em: [/

Vereador Juvenal Bélo da Hora
Presidente da Cimara Municipal de Apui em Exercicio

O Presente Termo de Referéncia foi aprovado pela Procuradoria
Juridica na forma do Art. 6. inciso XX11I, da Lei n® 14.133/2021 ¢
suas regulamentagdes datas pelas Resolugdes n.® 001 e 002/2024
desta Casa Legislativa alteragdes.

O presente Termo de Referéncia foi revisado e aprovado pela
Unidade de Controle Intemo na forma que dispde o artigo 75,
S S S— § 3° da Lei n® 14.133/2021 ¢ Art. 193 § 3 da Resolugdes n.°
002/2024 desta Casa Legislativa,

Dr, Eder Souza Silva
Procurador Juridico Em: / /
Matricula n® 385-1/2025

Deusa Monteiro da Silva
Coordenadora de Controle interno
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